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QUY CHE LAM VIEC, BIEU QUYET VA BAU CUf
PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2010

1. MUC TIEU:

- Dam bdo tuan thu céc quy dinh clia phap ludt va Didu 1é Téng Céng ty:;

- Dam béo nguyén tic cng khai, dan chi va quyén loi hop phép cta tit ca cb doéng;

- DPéam bao tinh tip trung, én dinh td chirc ciia Phién hop Pai hdi dong cb dong.

I. QUYEN VA NGHIA VU CUA €O PONG THAM DY PAI HOI

- Piéu ki¢n tham dy: cb dbng 1a phép nhan, t}lé nhén hoiic dai dién cb (ddng, nhém 0(:‘3 dong
s& hitu ¢6 phdn c6 quyén bi€u quyét cia Tong Cong ty vao ngay chot danh sach c6 déng
ngdy 18.03.2010 dugc quyen tham du Dai héi cd dong thudng nién.

- Quyénva nghia vu cta céc ¢b dong tham dy dai hoi:

o MS3i ¢ dong, dai dién cd dong khi tham dy Pai héi ¢ dong phai mang theo gidy to
tiy thin (CMND hodc Hf chiéu) va thu moi tham du ndp cho Ban kiém tra tu cach cd
dbng,

¢ Cb dOng, ngudi dai dién theo uy quyén tham dy Dai hdi phai chép hanh nghiém chinh
quy ché lam viéc ciia Dai hdi 6 dong. C5 déng vi pham quy ché nay thi thy mic 46
cy thé, Doan chil tich s& xem xét va c6 hinh thirc xir Iy theo diém b, khoén 7, didu 103
Luft Doanh nghiép.

o Cb dong dén mudn cé quyén déng ky ngay, sau d6 co quyén tham gia va biéu quyét tai
Pai héi. Chu toa khéng c6 trach nhi¢m dimg Pai h¢i d€ cho c6 dong dé ding ky va
hi¢u Iyc clia cac dot biéu quyét d4 tién hanh s& khong bj anh hudng,

1. UY QUYEN THAM DU PAI HOI CO PONG

- Cb dbng c6 thé uy quyén cho dai dién ciia minh tham gia véo cdc vén d’é clia Téng Cong
ty trong pham vi quyén han ctia minh. Ngudi duge uy quyén khong nhat thiét phai 1a ¢6
dong cua Cong ty. Ngudi dugc uy quyén duoc thye hién cdc quyén trong pham vi dugc vy
quyén pha hop véi quy dinh ciia phép luit va Didu 1é. Ngudi duoc uy quyén khong duge
uy quyen lai cho nguoi thir ba.

- Vige cir dai dién va uy quyén, thay dbi dai dién va ngudi duge uy quyén phai duoc thue
hién bing vén ban theo ding nhimg quy dinh:
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o Trudmg hop c6 dong I c4 nhan thi van ban uy quyén phéi duge ky bai cb dong dé.
e Trudng hop cb dong 1a phap nhan/td chirc thi vin ban uy quyén phai dugc déng déu va
dugc ky béi ngudri dai dién theo phép luit clia phap nhan/td chirc d6.

IV. TRAT TU CUA PAI HOI:

- Tt c céc cb dong dén tham dyr dai hdi co mit ding thdi gian quy dinh vA 1am thd tue
dang ky véi Ban Kiém tra tur cach ¢ dong va nhin thé biéu quyét, phiéu biéu quyét va
phigu bau ctr.

- Cé dong khi vao phong Dai hi phai ngdi diing v tri hotic khu vyc do Ban t§ chic Pai héi
quy dinh. Tuyét d6i tudn th viéc sip xép ciia Ban t3 chirc Dai hoi, tmg X1 vin minh, lich
SY.

- Khéng hut thudc 14 trong phong Dai hoi.

- Khong néi chuyén riéng, khong sir dung di¢n thoai di dong trong luc dién ra Pai hoi. Tt
ca cac mdy di¢n thoai di dong phai tit hojic khong dugc dé chudng,

- Cb dong thuc hién ding ché 45 sir dung va bao vé tai lidu Dai hoi.

V. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI PAI HOIL:

1. Nguyén tic

- Tht ¢4 céc vén dd trong chuong trinh nghi sy cia Pai hoi ddu dugc théng qua bé’mg cach
léy ¥ kién biéu quyét cdng khai ciia tit ca cb déng bing Phiéu bidu quyét theo s6 cd phén
s& hitu va dai dién.

- Mdicd dong dugc cip mot Phidu biéu quyét, trong d6 ghi tén ¢ dbng/ cb ddng duoc uy
quyén, sé ¢4 phin cé quyén bidu quyét (s& hiru va uy quyén) cia cb ddng va c6 déng diu
treo ciia Téng Cong ty C4 phan Bao hiém Dau khi.

- Trudng hop ghi sai, c6 ddng d& nghi Ban kiém phiéu d3i phiéu bu khéc;

- Phiéu bidu quyét bao gdm 12 ndi dung dugc thong qua bing phwong thirc biéu quyét
ddng y/khong ddng y/khéng c6 y kién; Phidu bau cir thanh vién Ban kiém so4t nhiém ky
20010 ~ 2012 dugc thyc hién theo phuong thirc dén phiéu.

- 80 lugng thanh vién BKS dugc biu 14 03 thanh vién. Danh séch ¥ng cir vién Ban Kiém
sodt: Duogc sip xép theo thir tir ABC theo tén, ghi diy dit ho va tén trén phibu bau,

- Cb dong phai ty minh ghi s6 quyén biu quyét bau cho tim g cir vién vao 6 tréng cua
mg cir vién d6 trén phiéu bau. Trong trudmg hop uy quyén hop 1€ (cé gidy uy quyén),
ngudi duge iy quyén cb diy du quyén bidu quyét.

2. Tiéu chuin va ditu kign d2 ci, g cir thanh vién Ban Kim so4t (BKS) tuin thi
theo quy dinh ciia Ludt Doanh nghi¢p va Didu 1§ Téng Céng ty.

Quyén Pé cw/(J ng cir vao Ban kiém soét:

Céc cb dong nim gitr t6i thié}l 5% sb cé phén cd quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc
it nhét sdu thang ¢ quyen gdp s6 quyén biéu quyét cua timg ngudi lai véi nhau ;Ié de cir céc
ing vién Ban kiém soét. C6 dong hodc nhém ¢6 déng nam giix dén dudi 10% s6 c6 phan c6
quyén bi€u quyet trong thoi han lién tyc it nhat sau thang dugc dé cir mot thanh vién; tir 10%
dén dudi 30% duge de cir hai théqh vién; tir 30% dén dudi 50% dugce dé cir ba‘ thanh vién; tir
50% deén dudi 65% dugce dé cir bon thanh vién va néu tir 65% trd 1én duge d2 cir du sb g
vién,

Diéu kién va tiéu chudn déi véi thanh vién Ban Kidm soat:

Thanh vién Ban kiém soat phai c6 cdc tiéu chuin va diu kién sau ddy:

a) Tir 21 tudi trés 1én, Cé dia nang lye hanh vi dan sy, khdng thudc déi twong bi cim quan ly
doanh nghiép theo quy dinh ctia Luét Doanh nghigp.



b) Khong phéu la vy hoac chong, cha, cha nudi, me, me nudi, con, con nudi, anh, chi, em rugt
cta thinh vién Hoi ddng quan trj, Giam déc hojc Tong Giam dbc va ngudi quan ly khéc.

3.

Céach biéu quyet
Doi voi cac vin de biéu quyét dé théng qua; Theo huéng din cia Cha tich Pai hdi, Cd

déng gio Thé bleu quyet lya chon cdc phuong 4n: ddng y; khong ddng v hogic khong ¢6 ¥ kién
theo timg vén dé cin thong qua tai Dai hoi.

Péi voi Phiéu biu thay thé thanh vién BKS: Viéc biéu quyét bau thanh vién Ban Kiém

soat thyc hlon theo phu:ong thirc biu dbn phwu nhu sau;

4.

[—a

M01 cb dong co tong sb phleu bidu quyct tu'ong ung voi tong so cb phan cé quyen bidu
quyét (bao gbm cb phin s¢ hiru va duge lly quyén) nhan véi s§ thanh vién dugc biu cia
Ban Kiém so4t;

C6 ddng c6 thé ddn hét tdng sb phiéu bidu quyét cho mot hoac mét sb ung cir vién.
Khi dong y bau cho mg cir vién, cb dong ghi cy thé sb phiéu mudn biu vao cot “SO
PHIEU BAU™.

Néu khong dbng ¥ bau cho tmg vién, c¢b dong gach chéo hojc dé tréng cot “SO PHIEU
BA

leé’ng din phwong thirc biu dén phiéu
S thanh vién BKS dy kién biu 14 03 ngudi. S6 g cir vién 13 03 ngudi.

Chd dong Nguyen Vin A nﬁm gily (bao gom 50 hitu va duge uy quyen) 1.000 cb phén ¢6
quyén biéu quyét. Kh1 do tong sb phiéu bidu quyét cua cd dong Nguyén Vin A 1a: (1.000
x 03) = 3.000 quyén biéu quyét.

C6 dong Nguyén Van A c6 thé bau dén phiéu theo phuong thire sau:
e Phuong dn 1: Dén hét 3.000 quyén biéu quyét ciia minh cho 01 mg cir vién ma cd
dong lya chon.
. Phuong dn 2: Chia déu 3.000 quyén bleu quyet cho 03 g cir vién (twong dwong
moi teng cir vién nhdn dugc 1.000 quyén biéu quyét cia c6 dong Nguyen Vin A).

e Phuong dn 3: Cb déng Nguyén Vin A c6 thé phén chia 3.000 quyén biéu quyet cua
minh cho 03 {mg cir vién theo nhung ty 1¢ phiéu biéu quyét khac nhau nhung tong sb
phiéu biéu quyét cho nhimg img vién d6 khdng vugt qua 3.000 phiéu biéu quyét.

. Cée tromg hop phiéu biu khéng hop 1§

Phiéu khong theo mAu quy dinh cia Céng ty;
Phiéu gach X04, stra chita, ghi thém tén ing cir vién;

Phiéu c6 tdng so pmeu biéu quyét cho nhilmg ung ctr vién cua cb déng vuot qua tbng sb
phiéu biéu quyét cua cb dong d6 sé¢ hﬁ'u/duoc ity quyén.

. Théng qua quyét dinh cia Pai hji ¢d dong:

Céc vén d& duge biéu quyét trong Dai héi duge théng qua khi:
Thong qua vigc stra dbi diéu 1&: Dat it nhét 75% tong s6 cb phan bidu quyét cua tit ca cac
co dong du hop chap thuin.

Thong qua céc vén @& khéc: Dat it nhét 65% téng sé ¢b phan c6 quyén biéu quyét cua tt
¢4 cac c6 dong dy hop chip thuan.

Théng qua bau thay the thanh vién Ban kiém soét: Dat 65% tong sb cb phn co quyén biéu
quyét cua tit ca cac cd dong du hop Ay tir trén cao xudng cho dén khi du sé thanh vién
BKS cin bau.

Ngudi triing cir 13 ngudi ¢ s6 phiéu biu cao nhit tinh ti cao dén thép,
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VL PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOQI:
1. Nguyén tic

Chd dong tham dy Pai hoi khi mubn phat biéu y ¥ kién théo lugn phai dang ky ndi dung phat
biéu véi Chu tich Dai héi (thong qua Thu ky Pai héi), va duge sy déng ¥ ciia Chu tich.
2. Céch thirc phét biéu

Co dong phét biéu ngén gon, trénh tring l&p va tip trung vao ding nhitng ndi dung trong
tdm cén trao dbi, phu hop vé&i ndi dung chuong trinh nghj sy cia Pai hoi dé duge thong qua.

Chu tich Pai th s& sip xép cho cb ddng phat biéu theo thit ty ding ky, ddng thoi giai dap cac
thic mic cia cb dong.

VIL. TRACH NHIEM CUA POAN CHU TICH
- Thanh phan: Poan Chi tich gdm 03 ngudi 14 thanh vién.
- Nhiém vu cua Doan Chu tich:
e Diéu hanh c4c hoat dong cia Pai Hoi dong co déng cia Téng Céng ty theo chuong
trinh dai hdi dy kién da dugc Dai Hoi dbng cb déng thong qua.
» Hudng din céc dai biéu va Dai hoi thao luan.
* Trinh dy thio, két luin nhiing vén d& cin thiét dé Dai hoi ddng cb dong bidu quyét.
e Tra 16 nhitng vén @ do Pai héi yéu ciu.
¢ Doan Chu tich lam viéc theo nguyén tic tép thé, tap trung dan chu, tlen hanh Pai hdi

mdt cach hop 1§, ¢6 trét ty va phan dnh dwoc mong muédn cia da sb cb dong, dai dién
c0 d6ng tham dy.

VIIL. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM TRA TU CACH

- Ban Kiém tra tu cdch co dong do Tong Cong ty d& cir va thong qua tai Dai _hdi. Ban Klem
tra tur cach thyuc hién kiém tra tir cich dai biu va bdo cdo trude Dai hoi dong ) déng vé
két qua kiém tra tur céch.

IX. TRACH NHIEM CUA THU KY DAI HOI

- Thu ky Dai h$i do Doan cha tich gidi thiéu tai Pai hdi.

- Ghi chép day du trung thuc toan bd néi dung dién bién Pai héi va nhimg vén d2 da duge
céc ¢ d6ng thdng qua ho¥c con lvu ¥ ctuia Pai hoi.

- Hd trg Poan chi tich céng bb du thio cac vin kién, két luén, nghi quyét cia Pai hoi.

- Tiép nhan phiéu ding ky phat biéu clia cic cb déng.

- Nbi dung cude hop Dai hdi déng cb dong duqc Thu ky doan ghi chép ddy du vao Bién ban
hop Dai hi va théng qua Pai hdi trude khi bé mac

X. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU

- Ban kiém phleu do Poan chi tich dé cir va duge Dai hoi dong cb déng thong qua bang
hinh thirc biéu quyét. Thanh vién Ban kiém phiéu c6 thé 1a cb dong. Ban kiém phiéu c6
nhiém vu:

e Phd bién thé 16 va cac nguyén tic thyc hién biu quyét.

e Thu phiéu va tién hanh kiém phiéu.

e Nhanh chéng thong béo cho Ban thu ky két qua biéu quyét cia cd dong vé céc vén dé
théng qua tai Pai hoi.

* Xem xét va béo cédo véi Dai hoi quyét dinh nhimg truomg hop vi pham thé 1& bau cir
ho¥c don tir khiéu nai v& bau cur.
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Quy ché lam vige caa Dai hoi ddng cb déng thwing nién nim 2010 ctia Téng Cén
ty C6 phén Bio hiém Diu khi Vigt Nam c6 hiéu lyc ngay sau khi dwrge Pai hji dong cb
d6ng Tdng Cong ty biéu quyét thong qua.

T/M .HQI PONG QUAN %
CHU TICH




