CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Paoc lap — Ty do — Hanh phuc

PETROVIETNAM

PVI

QUY CHE HOAT BONG HOI BONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PVI

Ha Noi — Thang 4/2021



Churong I QUY DINH CHUNG ... 1

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi trong ap dUNG......ccceeveueiieieecieeeee e 1
Diéu 2. Nguyén tac hoat dong ctia HOi GONG QUAN tr.......ceeveeeeeeeeereeeceeeee et 1
Chuong I THANH VIEN HOI DPONG QUAN TRI ..o, 1
Diéu 3. Quyén vanghia vu clia thanh vién HOi dong qUAN tri........ccceeeeirerieeseeeseece e 1
Diéu 4. Quyén duoc cung cap thdng tin ctia thanh vién HOi dong quan tri.........ccceeeeeveeeeeinnea, 2
Dbiéu 5. Nhiém ky va s lvgng thanh vién HOi dONg QUAN i .....ceeveveeeeiiecceceeesee e 2
Diéu 6. Tiéu chuan va diéu kién thanh vién HOi dong qUAN tri .......cccveveveeeeeeeeeeeeeeeeee e, 3
Diéu 7. Chu tich HOI GONG QUAN T e.veeuriieieie ettt st e ene 4
Diéu 8. Quyén han vanhiém vu ctia Ph6 Chu tich - thuong truc HPQT ..o 5
Piéu 9. Mién nhiém, ba nhiém, thay thé va bd sung thanh vién Hoi dong quan tri .................. 5
Diéu 10. Cach thirc bau, mién nhiém, ba nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri..........c...eee...... 6
Piéu 11. Thong bao vé bau, mién nhiém, ba nhiém thanh vién Hoi dong quan tri................... 6
Chuong HTHOI DONG QUAN TRI ..ttt eese st tesss s sss s 7
Dbiéu 12. Quyén vanghia vu clia HOi d0NG QUAN tri....ceiverieiiieieiciceceeeseee e s 7
Diéu 13. Nhiém vu vaquyén han ctia Hoi dong quan tri trong viéc phé duyét, ky két hop dong
(0= o 1o [ [P SPRRRSR 9
Diéu 14. Trach nhiém clia Hoi dong quan tri trong viéc triéu tap hop Dai hdi dong c6 dong bat
L0117 0o PSSRSO 9
Diéu 15- B0 may gilp Viec HOI dONG QUAN . ..cveveveereeceeieeieee et e 10
Chuong IV CUOC HOP HOI DONG QUAN TRI ..ot eeeeee e, 11
Diéu 16. Cudc hop HOI AONG QUAN Tr ...cuevieceiciiiceeee et 11
Diéu 17. Thanh phan tham du cac cudc hop cla HDQT ......c.coveiviiiciiiceceeeceee e 13
Diéu 18. Hop - truc tuyén hodc cac hinh thirc KNAC..........c.ceeveeeeicicece e, 13
Diéu 19. Bién ban hop HOI d0NG QUAN T ..eveveeeiieieeceees e 14
Diéu 20. Nghi quyét clia HDQT .....ocveieiececeeeetee et 15
Chuong V UY QUYEN THUONG XUYEN .....oeieieeeeeeeeeeeeeee s seeeeesees e eesess s ees e 16
Digu 21. Uy QUYBN tNWONG XUYBN ..ot sseses s esssssssssesesnsssessenssssnsenenes 16
Chuong VI BAO CAO, CONG KHAI CAC LOTICH v, 17
DiBu 22. Trinh DAO CA0 NANG NAM ...ttt st ene e 17
Diéu 23. Thu lao, thwdng valgi ich khac cta thanh vién Hi dong quan tri..........cccceeveevenenee. 17
Diéu 24. Cong khai cac 1gi ich IEN qUaN...........coeeeeeceeeec e 18
Diéu 25. Van ban lién quan t&i hoat dong clia HDQT .....cccvieiciiceeceee e 18
Chuong VII MOI QUAN HE CUA HOI BONG QUAN TRI ..cvvieceieieeeeeesece e, 19
Diéu 26. M6i quan hé gilta cac thanh vién HOi dong qQUAN L ....ccceveeevereeececeeeee e 19
Diéu 27. Ma&i quan hé VGi Ban KI8M SOAL...........cceeeeevririerereereeeereeee st tese st 20
Diéu 28. MGi quan hé v&i ban difu haNh ... 20
Diéu 29. Quan hé voi td chirc Bang, Cong doan va Doan thanh NiéN ............cccceeevevveeeerenee, 20
Diu 30. QUAN & VOT CO AONQ ....cocveuiiiieictceceete ettt et bbb nen s 20
Chuong VI BDIEU KHOAN THI HANH ..ottt 21
Diéu 31. Vi pham vax® ly cac vi pham QUY Ché .........coovieiececee e 21
Diéu 32. Tham quyén stra ddi, b0 sUNG QUY ChE .........cveveeeeeeeeeeeeee e 21
DiBU 33. TO ChIC thUC NIBN ...t sttt 21

DIBU 34, HIBU IC thi NANN ..ttt ettt e sttt e et e s e s er e e saeesresereesareesans 21



Chuong |
QUY DBINH CHUNG

Dbiéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twgng ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat déng ctia HOi ddng quan tri quy dinh co cau to chirc nhan
sy, nguyén tic hoat dong, quyén han, nghifa vu clia Hoi ddng quan tri va céc thanh vién Hoi dong
quan tri nham hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu I& cong ty va cac quy dinh
khéc clia phap luat cé lién quan.

2. Boi twong ap dung: Quy ché nay duoc ap dung cho Hoi déng quan tri, cac thanh vién Hoi
dong quan tri.

Diéu 2. Nguyén téc hoat déng ctia Hoi ddng quan tri

1. Hoi dong quan tri 1am viéc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién clia Hoi dong quan tri chiu
tréch nhiém ca nhan vé phan viéc clia minh va cung chiu trach nhiém truéc Dai hodi dong co
dong, truwdc phap luat vé cac nghi quyét, quyét dinh clia Hoi dong quan tri doi v&i sy phat trién
cta Cong ty.

2. Hoi dong quan tri giao trach nhiém cho Tong giam ddc t6 chirc diéu hanh thic hién cac nghi
guyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

3. Chi phi hoat dong ctia HDQT, cac Uy ban chuyén mén, Ban/ Van phong thuéc HDQT duogc
tinh vao chi phi quan ly ctia PVI theo Quy dinh quan ly chi phi phuc vu hoat déng cta HPQT,
Ban kiém soat va cac Ban gilp viéc HDQT vacéc quy ché, quy dinh ndi bo hién hanh clia PVI.

Chuong 11
THANH VIEN HOI BONG QUAN TR

Dbiéu 3. Quyén va nghia vu cta thanh vién H6i dong quan tri

1. Thanh vién HOi déng quan tri c6 day du cac quyén theo quy dinh clia Luat Chirng khoan, phap
luat lién quan va Diéu Ié cong ty, trong do6 cé quyén dwgc cung cdp cac thong tin, tai liéu vé tinh
hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia PV1 vacta cac don vi trong PVI.

2. Thanh vién Ho6i dong quan tri cé nghia vu theo quy dinh tai Biéu Ié cong ty va cac nghia vu
sau:

a) Thuc hién cac nhiém vu clia minh mot cach trung thuc, can trong vi lgi ich cao nhat cla co
déng va cua PVI;

b) Tham du day a0 cac cudc hop clia Hoi dong quan tri vaco y kién vé cac van dé dugc dua ra
thao luan;



c) Bao céo kip thoi, day du véi Hoi dong quan tri cac khodn thu lao nhan dwoc tir cac cong ty
con, cong ty lién két va céc to chirc khac;

d) Bao cao Hoi dong quan tri tai cudc hop gan nhat cac giao dich gitra PVI, cong ty con, cong ty
khéc do Cong ty ndm quyén kiém soat trén 50% tré 1én vén diéu 1& véi thanh vién Hoi dong quan
tri vanhi*ng nguoi cé lién quan clia thanh vién d6; giao dich gitra PVI véi cong ty trong dé thanh
vién Hoi dong quan tri lathanh vién sang 1ap hoac la ngudi quan ly doanh nghiép trong thoi gian
03 ndm gan nhat tridc thoi diém giao dich;

d) Thuc hién cong bo thong tin khi thuc hién giao dich co phiéu ctia PV theo quy dinh ctia phap
luat.

€) Chiu trach nhiém ca nhan truéc DHDCD va phédp luat vé nhitng y ki€n nhan xét, danh gia,
phét biéu vandi dung biéu quyét cia minh.

f) M6i thanh vién HPQT dwoc phan cong theo d6i mot s6 Iinh viee, cong viéc cu thé khéac theo
s phan cong cua HDQT va c6 trach nhiém bao cao HPQT tai cac ky hop vé két qud thuc hién;
Thuc hién ché dd bao cao dinh ky hoac bao cao dot xuat theo yéu cau clia HDQT veé cac van dé
duwgc phan cong.

3. Thanh vién H6i dong quan tri doc 1ap ctia PV phai 1ap bao cdo danh gia vé hoat dong ctia Hoi
dong quan tri.

Dbiéu 4. Quyén duoc cung cap thong tin ctia thanh vién Hi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri cd quyén yéu cau Tong giam doc, Phd Tong giam doc, nguoi
diéu hanh khac trong PVI cung cdp théng tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh
doanh ctia PVI vacula don vi trong PVI.

2. Nguoi diéu hanh dwgc yéu cau phai cung cap Kip thoi, day dd va chinh xac thong tin, tai liéu
theo yéu cau cua thanh vién Hoi ddng quan tri. Trinh tw, thi tuc yéu cau va cung cap théng tin do
Diéu Ié cong ty quy dinh.

Dbiéu 5. Nhiém ky va sb lvong thanh vién H6i dong quan tri

1. S6 luvgng thanh vién HOi dong quan tri it nhat 1a ndm (05) ngudi va nhiéu nhat la muoi mot
(11) nguoi.

2. Nhiém ky cta Hoi dong quan tri la nam (05) nam. Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan tri
la khdng quéa 05 nam vatheo nhiém ky clia HDQT va cd thé duoc bau lai véi sd nhiém ky khong
han ché. Mot ca nhan chi dugc bau Iam thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri cla mét cong ty
khoéng qua 02 nhiém ky lién tuc.

3. Truwong hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri cung két thac nhiém ky thi cac thanh vién do
ti€p tuc lathanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi cé thanh vién méi duoc bau thay thé vatiép
guan cong Viéc.

4. Co cau Hoi dong quan tri cia PVI phai dam bao t6i thiéu 1/3 tong sd thanh vién Hoi dong
quan tri la thanh vién khéng diéu hanh. PVI han ché t6i da thanh vién Hoi dong quan tri kiém
nhiém chtrc danh diéu hanh clia PVI dé dam bao tinh doc lap ctia HOi dong quan tri.

2



Tong sO thanh vién doc lap HOi dong quan tri phai ddm bao quy dinh sau:

a) CO tdi thiéu 01 thanh vién doc lap trong treong hop PVI ¢6 so thanh vién Hoi dong quan tri la
05 thanh vién;

b) C6 tdi thiéu 02 thanh vién ddc lap trong truong hop PVI ¢é s6 thanh vién Hi dong quan tri tir
06 dén 08 thanh vién;

c) C6 t6i thiéu 03 thanh vién doc lap trong trueong hop PVI ¢d s6 thanh vién Hi dong quan tri tir
09 dén 11 thanh vién.

Diéu 6. Tiéu chuan va diéu kién thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién H6i dong quan tri phai dap tng cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) Khéng thudc dbi twong quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 Luat Doanh nghiép;

b) C6 trinh d& chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong Iinh virc, nganh,
nghé kinh doanh ctia PVI va khong nhét thiét phai la co dong cla PVI, trlr trwong hop Diéu lé

cong ty co quy dinh khéc;

c) Thanh vién H6i déng quan tri PV1 cd thé dong thoi la thanh vién Hbi dong quan tri clia cong
ty khéc;

d) Tiéu chuan vadiéu kién khac theo Diéu Ié cong ty.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap - phai dap (rng cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) Khoéng phai la nguoi dang lam viéc cho PVI, cbng ty me hodc cbng ty con cla PVI; khong
phai la nguoi da tieng lam viéc cho PVI, cdng ty me hodc cong ty con cta PVI it nhét trong 03
nam lién truéc do;

b) Khéng phai la nguoi dang hwéng lvong, thu lao tir cong ty, trir cac khodn phu cdp mathanh
vién Hoi dong quan tri dugc hudng theo quy dinh;

c) Khdng phai la ngudi c6 vo hodc chong, bo dé, bd nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh
rudt, chi rudt, em rudt la cd déng Ién cla PVI; la nguoi quan ly ctia PVI hodc cong ty con cla
PVI,

d) Khong phai la nguoi truc ti€p hodc gian tiép s& hitu it nhat 01% tong sd cd phan co quyén
biéu quyét clia PV,

d) Khong phai la nguoi datirng lam thanh vién HOi dong quan tri, Ban kiém soat clia PVI it nhat
trong 05 nam lién truedc do, trir trvong hop dwgc bo nhiém lién tuc 02 nhiém ky;

e) Tiéu chuan va diéu kién khéc theo Diéu Ié cong ty.

3. Thanh vién doc 1ap H6i dong quan tri phai théng bao v&i HOi dong quan tri vé viéc khdng con
dap (rng du céc tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai khoan 2 Biéu nay va dwvong nhién khéng con
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la thanh vién doc lap Hoi dong quan tri ké tlr ngay khong dap (ng di cac tiéu chuan vadiéu kién.
Hoi dong quan tri phai thong bao trwong hop thanh vién déc l1ap HOi dong quan tri khdng con
dap (ng du céc tiéu chuan va diéu kién tai cudc hop Dai hdi dong co déng gan nhat hodc triéu
tap hop Dai hoi dong cd dong dé bau bb sung hodc thay thé thanh vién doc lap HOi dong quan tri
trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhan dugc thong bao cua thanh vién doc 1ap HoOi dong quan
tri c6 lién quan.

Dbiéu 7. Cha tich Hbi déng quan tri

1. Cha tich Hoi dong quan tri, do Hoi dong quan tri bau, mién nhiém, b nhiém trong s6 cac
thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Chu tich H6i dong quan tri khong duoc kiém Tong giam ddc.

3. Cht tich HAi dong quan tri co quyén vanghia vu sau day:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat déng ctia Hoi déng quan tri;

b) Chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, chd tri valam chi toa
cudc hop Hoi dong quan tri;

c) To chirc viéc thong qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi déng quan tri;

d) Gidm s& quatrinh t6 chirc thwe hién cac nghi quyét, quyét dinh clia HOi dong quan tri;

d) Cht toa cudc hop Pai hdi dong co dong;

€) Thay mat HPQT ky cac Nghi quyét, Quyét dinh va cac van ban thudc tham quyén clia HDQT;
f) Theo ddi, don dbc qua trinh thic hién cac Nghi quyét, Quyét dinh ctia HDQT;

g) Phé duyét ké hoach lam viéc hang ndam valhodc cac chuyén cdng tac dot xuat clia cac thanh
vién HPQT lién quan dén cac cong ty trong hé thong PVI;

h) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép va Biéu Ié cong ty.

4. Truong hop Chu tich HOi dong quan tri co don tir chirc hodc bi ba mién, H6i dong quan tri
phai bau nguoi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan don tir chirc hodc bi b mién.
Phd Chi tich - thuwong trec HOi dong quan tri c6 cac quyén va nghia vu nhu Chu tich trong
truong hop dwoc Cha tich uy quyén nhung chi trong trudng hop Chu tich da théng bao cho Hoi
dong quan tri rang minh vang mat hodc phai vang mat vi nhitng ly do béat kha khang hodc maét
kha nang thuc hién nhiém vu ctia minh. Trudng hop khdng c6 ngudi duoc Gy quyén hodc Ch
tich HOi déng quén tri chét, méat tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tu, dang chap hanh
bién phéap x& Iy hanh chinh tai co s& cai nghién bét budc, co s& gido duc bat budc, trén khoi noi
cw trd, bi han ché hodc mat nang lwc hanh vi dan su, c6 khd khan trong nhan thirc, lam chi hanh
vi, bi Toa an cdm dadm nhiém chirc vu, cdm hanh nghé hodc lam cong viéc nhéat dinh thi cac
thanh vién con lai clia Hoi dong quan tri sé chi dinh Phd Chu tich - thuong trec. Truong hop ca
Chu tich va Phdé Cha tich hodc uy vién thuong trec tam thoi khong thé thuc hién nhiém vu cla



ho vi ly do nao do, Hoi dong quan tri c6 thé b6 nhiém mot ngudi khéc trong s6 ho dé thuc hién
nhiém vu clia Chu tich theo nguyén tac da s6 quéa ban.

5. Khi xét thdy can thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh bo nhiém thw ky cong ty. Thr ky cong ty
c6 quyén vanghia vu sau day:

a) HO tro t6 chirc triéu tap hop Dai hdi dong c6 dong, Hoi dong quan tri; ghi chép cac bién ban
hop;

b) Ho tre thanh vién Hoi dong quan tri trong viéc thic hién quyén vanghia vu duoc giao;
c) Ho tro Hoi dong quan tri trong 4p dung vathuc hién nguyén tic quan tri céng ty;

d) Ho tro PV trong xay dung quan hé c¢6 dong va bao vé quyén, loi ich hop phap cta cé dong;
viéc tuan tha nghta vu cung cép théng tin, cong khai héa thdng tin vathi tuc hanh chinh;

d) Quyén vanghia vu khac theo quy dinh tai Diéu 1€ cong ty.

Dbiéu 8. Quyén han va nhiém vu ctia Phé Chu tich - thuong truc HPQT

1. Trong trwong hgp Cha tich HDQT khéng thuong trd tai Viét Nam trong nhiém ky cta Chd
tich HDQT, HDQT sé bau 1 Pho Ch tich thwong trec HDQT dé xt ly cac cong viéc hang ngay
clia HDQT. Nhiém vu cu thé clia Phé Chu tich thuong tric do Chu tich Gy quyén.

2. Phé Ch tich - thuwong truc HDPQT thuwe hién quyén han va nhiém vu theo quy dinh tai Diéu Ié
PVI, cac quy dinh khéc ctia phap luat cé lién quan va phan céng nhiém vu clia HPQT.

3. Khi nhan ty quyén cta Cha tich HDQT, Phé Chu tich - thuong trvc HDQT cd quyén han va
nhiém vu nhr Cha tich H6i déng quan tri.

Diéu 9. Mién nhiém, bai nhiém, thay thé va b6 sung thanh vién Ho6i ddng quan tri
1. Pai hoi dong ¢6 dong mién nhiém thanh vién Hoi déng quan tri trong trudng hop sau day:

a) Khong c6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luat Doanh nghiép;

b) C6 don tir chirc va duoc chap thuan;

c) Truong hop khac quy dinh tai Diéu Ié cong ty.

2. Pai hoi dong cd déng béi nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong treong hop sau day:

a) Khong tham gia cac hoat dong ctia Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tuc, trir trwvdng hop
bat kha khang;

b) Trwong hop khac quy dinh tai Diéu Ié cong ty.
3. Khi xét thady can thiét, Pai hoi dong c6 déng quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong quan tri;

mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri ngoai truong hop quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Biéu nay.



4. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong co dong dé bau bo sung thanh vién Hoi dong
quan tri trong truong hgp sau day:

a) SO thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mot phan ba so v6i s6 quy dinh tai Diéu Ié cong
ty. Truong hop nay, Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hdi déng cd dong trong thoi han 60
ngay keé tir ngay s thanh vién bi gidm qua mot phan ba;

-b) Trir trvong hop quy dinh tai diém a - khoén nay, Bai hoi dong c6 dong bau thanh vién mégi
thay thé thanh vién Hoi dong quan tri dabi mién nhiém, ba nhiém tai cuéc hop gan nhat.

Piéu 10. Cach thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri

1. Co dong hodc nhdm co déng s& hiru tir 6% tong so c¢d phan phd thong trd 1én hodc cé quyén
dé clr nguoi vao HOi dong quan tri. Viéc dé cir nguoi vao Hoi dong quan tri thuwe hién nhu sau:

a) Céc cd dong pho thong hop thanh nhém dé dé clr ngudi vao Hoi dong quan tri phai thong bao
vé viéc hop nhdm cho cac ¢ dong du hop biét trude khi khai mac Dai hdi dong co dong;

b) C6 dong hodc nhdm cd dong sé hitu tir 6% tdng sd ¢6 phan pho thong dén dudi 10% tdng so
cO phan pho thong ¢ quyén dé ctr mot tng clr vién; tir 10% dén dudi 30% duoc dé clr toi da hai
tng clr vién; tir 30% dén dudi 50% duogc dé cr téi da ba (ng cr vién ; tlr 50% dén dwdi 65%
dwgc dé cir toi da bén (rng clr vién va néu tlir 65% trd 1én dwgc dé clr du sé ng clr vién. Trudng
hop s6 (ing ¢l vién dugc co dong hodc nhdm cd dong dé clr thap hon sd (ng ¢t vién maho duoc
quyén dé clr theo quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong thi sd (rng clr vién con lai do Hoi dong
quan tri vacéac co dong khac dé ct.

2. Trwong hop s6 lwong ¢ng ctr vién HOi déng quan tri thong qua dé cir va tng clr van khong dd
sO lwgng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 115 Luat Doanh nghiép, HOi dong quan tri
dwong nhiém gidi thiéu thém (ng c vién hodc t6 chirc dé clr theo quy dinh tai Diéu Ié cong ty,
Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat ddng clia Hoi dong quan tri. Viéc Hoi dong
guan tri dwong nhiém gidi thiéu thém tng clr vién phai dwgc cong bd rd rang trudc khi Dai hoi
dong cd dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh ctia phap luat.

3. Viéc biéu quyét bau thanh vién HoOi dong quan tri phai thuc hién theo phwong thirc bau don
phiéu, theo d6 mdi c6 dong c6 téng s6 phiéu biu quyét twong ’ng vai tong s6 cd phan s& hitu
nhan vai sd thanh vién duoc bau clia Hoi dong quan tri va cd dong co quyén don hét hodac mot
phan tong s6 phi€u bau ctia minh cho mot hodc mot s6 (ng clr vién. Nguoi tring clr thanh vién
Hoi dong quan tri duoc xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xubng thap, bt dau tir ng ctr
vién c6 s phiéu bau cao nhat cho dén khi di s6 thanh vién quy dinh tai Diéu Ié cong ty. Trudng
hop cé tir 02 (ng ct vién trd 1én dat cung s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cuing clia
Hoi dong quén tri thi 8 tién hanh bau lai trong s6 cac ng cr vién cd sd phiéu bau ngang nhau
hoac lwa chon theo tiéu chi quy ché bau ctr hodc Diéu Ié cong ty.

4. Viéc bau, mién nhiém, b nhiém thanh vién Hoi dong quan tri do Bai hoi dong co dong quyét
dinh theo nguyén tac bé phiéu.
Diéu 11. Thong béo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri

1. Trwong hop da xac dinh dwgc (ng cir vién HOi dong quan tri, PVI phai cong bo théng tin lién
quan dén céac tng ctr vién tbi thiéu 10 ngay tredc ngay khai mac hop Dai hoi dong cd dong trén
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trang thong tin dién t& cda PVI dé c6 dong c6 thé tim hi€u vé cac ng ¢t vién nay trude khi bo
phiéu, tng clr vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xac
cla cac thong tin ca nhan duwoc cong bé va phai cam két thwc hién nhiém vu mot cach trung thuec,
can trong vavi lgi ich cao nhat clia PVI néu duoc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong
tin lién quan dén (rng ctr vién HOi dong quan tri dwgc cong bd bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh dd chuyén mon;

¢) Quatrinh cong téc;

d) Céc chirc danh quan ly khac (bao gém ca chirc danh Hoi dong quan tri clia cong ty khac);

d) Loi ich c6 lién quan téi PVI vacac bén co lién quan clia PVI;

€) Céac thong tin khac (néu co) theo quy dinh tai Diéu Ié cong ty;

g) PVI c6 tréch nhiém cong b6 théng tin vé cac cong ty ma tng cir vién dang ndm gitt chirc vu
thanh vién Hoi dong quan tri, cac chirc danh quan ly khac vacac loi ich cé lién quan téi cong ty
clia (ng cr vién Hoi dong quan tri (néu cd).

2. Viéc thdng bao ve két qua bau, mién nhiém, b nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri thuc hién
theo cac quy dinh hwéng dan vé cong b6 théng tin.

Chuong 11
HOI BPONG QUAN TRI

Dbiéu 12. Quyén va nghia vu ctia H6i dong quan tri

1. HOi dong quan tri la co quan quan ly PVI, ¢6 toan quyén nhan danh PVI dé quyét dinh, thuc
hién quyén va nghia vu clia cong ty, trlr cac quyén va nghia vu thudc tham quyén cla Dai hoi
dong c6 dong.

2. Quyén va nghia vu cla Ho6i dong quan tri do luat phap, Diéu Ié cong ty va Dai hoi dong cod
dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri c6 nhirng quyén han vanghia vu sau:

a) Quyét dinh chién luvoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang ndm ctia
PVI;

b) Kién nghi loai c6 phan vaténg so co phan dugc quyén chao ban clia tirng loai;

) Quyét dinh ban co phan chua ban trong pham vi s6 ¢6 phan dugc quyén chao ban cla tirng
loai; quyét dinh huy ddng thém von theo hinh thirc khac;

d) Quyét dinh gia ban cd phan vatréi phiéu ctia PVI;



d) Quyét dinh mua lai cO0 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Luat Doanh
nghiép;

€) Quyét dinh phwong an dau tv va du an dau tv trong thdm quyén va gidi han theo quy dinh cla
phap luat;

g) Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

h) Théng qua hgp déng mua, ban, vay, cho vay va hop déng, giao dich khac cé gia tri tir 20%
tong gia tri tai san tré Ién dwoc ghi trong bao céo tai chinh gan nhét duoc kiém toan clia PVI va
hop dong, giao dich thudc tham quyén quyét dinh cla Dai hoi dong co dong theo quy dinh tai
diém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 vakhoan 3 Diéu 167 Luat Doanh nghiép;

i) Bau, mién nhiém, ba nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri; b6 nhiém, mién nhiém, ky két hop
dong, cham dit hop dong déi véi Giam d6c hodc Tong giam doc va ngwdi quan ly quan trong
khac do Diéu Ié cong ty quy dinh; quyét dinh tién luvong, thu lao, thuéng va lgi ich khac cla
nhirng ngudi quan ly do; ctr nguoi dai dién theo Gy quyén tham gia Hoi dong thanh vién hodc
Pai hoi dong co dong & cong ty khac, quyét dinh mrc thu lao va quyén lgi khac clia nhitng nguoi
do;

k) Giam sat, chi dao - Téng giam ddc vanguoi dieu hanh, nguoi quan Iy khac trong diéu hanh
cdng viéc kinh doanh hang ngay ctia PVI;

[) Quyét dinh co cdu to chirc, quy ché quan ly ndi bo clia PV, quyét dinh thanh 1ap cong ty con,
chi nhanh, van phong dai dién vaviéc gép von, mua cd phan ctia doanh nghiép khac;

m) Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop dai hdi déng cd dong, triéu tap hop dai hoi
dong cd dong hodc ldy y kién dé Bai hoi dong cd dong thong qua nghi quyét;

n) Trinh béo céo tai chinh hang ndm da duoc kiém toan 1&n Dai hoi dong cd dong;

0) Kién nghi mtc c6 tirc duoc tra; quyét dinh thoi han va thi tuc tra 6 tirc hodc i ly 16 phat
sinh trong quatrinh kinh doanh;

p) Kién nghi viéc t6 chirc lai, giai thé PVI; yéu cau phé san PVI;

g) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Ho6i déng quan tri, Quy ché hoat dong Ban Kiém
soét, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty sau khi dwgc Dai hdi dong co dong thong qua; Quy ché
vé cdng bd thdng tin cla cong ty;

r) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép, Luat Ching khoan, quy dinh
khac cta phap luat va biéu Ié cong ty.

3. HOi dong quan tri thong qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, lay y kién
bang van ban hodc hinh thic khac do Diéu Ié cong ty quy dinh. Mai thanh vién Hoi dong quan
tri c6 mot phiéu biéu quyeét.

4. Trudng hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi dong quan tri thong qua trai v&i quy dinh cta phap
luat, nghi quyét Dai hoi dong cd dong, Diéu 1é cong ty gay thiét hai cho PVI thi cac thanh vién
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tan thanh théng qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cung lién d¢i chiu trach nhiém ca nhan vé
nghi quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho PVI; thanh vién phan déi thong qua nghi
quyét, quyét dinh noi trén dwoc mién trir trach nhiém. Trudng hop ndy, ¢ déng cia PVI co
quyén yéu cau Toa an dinh chi thic hién hodc hay bd nghi quyét, quyét dinh noi trén.

Diéu 13. Nhiém vu va quyén han ctia Hi dong quan tri trong viéc phé duyét, ky két hop
dong giao dich

1. Hoi dong quén tri chap thuan cac hgp dong, giao dich c6 gia tri nhd hon 20% hodc giao dich
dan dén téng gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich dau
tién co gia tri nhd hon 20% tong gia tri tai san ghi trén bdo cdo tai chinh gan nhat da dwoc kiém
toan gilra PV vi mot trong cac doi tuwgng sau:

- Thanh vién Ho6i dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam doc, nguoi quan ly khac ,
ngudi diéu hanh khac va ngudi cé lién quan cla cac doi twgng nay;

- C0 dbng, nguoi dai dién Gy quyén clia co dong s& hiru trén 10% téng von co phan pho thong
ctia PVI vanhirng nguoi cé lién quan cla ho;

- Doanh nghiép c6 lién quan dén cac ddi twong quy dinh tai khodn 2 Diéu 164 Luat Doanh
nghiép.

2. Nguoi dai dién PVI ky hgp dong, giao dich phai théng bao cho thanh vién H6i dong quan tri,
thanh vién Ban kiém soat vé cac doi tugng co lién quan doi véi hop dong, giao dich dé va gui
kém theo dv thdo hop dong hodc ndi dung chl yéu cua giao dich. HGi dong quan tri quyét dinh
viéc chap thuan hgp dong, giao dich trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc thong béo, triv
truong hop Diéu 1é cong ty quy dinh mot thoi han khac; thanh vién Hoi dong quan tri c6 lgi ich
lién quan dén céc bén trong hop dong, giao dich khong cé quyén biéu quyét.

Diéu 14. Trach nhiém cta Hoi ddong quan tri trong viéc triéu tap hop Dai hdi dong c6 dong
bat thuong

1. HOi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hdi dong co dong bat thuong trong cac treong hop
sau:

a) HOi dong quan tri xét thay can thiét vi lgi ich cla PVI;

b) SO lwvgng thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat con lai it hon s6 lwgng thanh vién toi
thiéu theo quy dinh ctia phap luét;

¢) Theo yéu cau cta c6 dong hodc nhom c6 dong quy dinh tai khoan 2 Biéu 115 clia Luat Doanh
nghiép; yéu cau triéu tap hop Dai hdi dong c6 dong phai duoc thé hién bang van ban, trong dé
néu rd ly do vamuc dich cudc hop, c6 di chir ky ctia cac ¢6 dong lién quan hodc van ban yéu cau
duoc lap thanh nhiéu ban vatap hop du chir ky clia cac co6 dong co lién quan;
d) Theo yéu cau ctia Ban kiém soat;
d. Céc trvong hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Biéu Ié cong ty.
2. Triéu tap hop Dai hoi dong co dong bat thuong
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Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong trong thoi han 30 ngay ké tir ngay sb
lvgng thanh vién Hoi dong quan tri, - hodc thanh vién Ban Kiém soat con lai it hon s6 lvgng
thanh vién t6i thiéu theo quy dinh tai Diéu I& cong ty hodc nhan dwoc yéu cau quy dinh tai diém
¢ va diém d khoan 1 Diéu nay;

3. Nguoi triéu tap hop Dai hoi déng co dong phai thic hién cac cong viéc sau day:

a) Lap danh sach co dong cé quyén du hop;

b) Cung cép théng tin va giai quyét khi€u nai lién quan dén danh sach c6 dong;

c¢) Lap chwong trinh vandi dung cudc hop;

d) Chuan bi tai liéu cho cudc hop;

d) Dv thao nghi quyét ctia Dai hdi dong co dong theo ndi dung du kién clia cudc hop; danh sach
va thong tin chi tiét clia cac (ng cl vién trong trvong hgp bau thanh vién HOi dong quan tri,
thanh vién Ban Kiém soét;

e) Xéc dinh thoi gian va dia diém hop;

g) Glri thdng bdo moi hop dén tirng c6 déng c6 quyén du hop theo quy dinh Luat doanh nghiép;

h) Cac cong viéc khac phuc vu cudc hop.

biéu 15. B6 may giup viéc HOi dong quan tri.

1. Céc Uy Ban chuyén mdn (UB) va cac Ban/ Van phong thuéc HDQT 1 c&c bd phan trong md
hinh }6 chirc clia PVI, truc thuéc HDQT, do HDQT ban hanh quyét dinh thanh 1ap va giai thé.
Cac Uy Ban chuyén mén va cac Ban/ Van phong thuoc HDQT c6 chirc nang tw van, tham muu
va gilp viéc cho HBQT trong viéc thwc hién quyén han va nhiém vu ctia HDQT va chiu trach
nhiém trueéc HDQT vé moi hoat déng cia minh trong pham vi chirc ndang vanhiém vu dwoc giao.
a) Céc Uy Ban chuyén mén bao gdm nhung khdng gidi han bdi:

- Uy Ban chién lvoc vaphét trién;

- Uy Ban Kiém toan va Quan tri rii ro;

- Uy Ban Pau tu;

- Uy Ban Thui lao va B6 nhiém.

b) Céac Ban/ VVan phong bao gém nhuwng khéng gid¢i han béi:

- Ban Kiém toan noi bo;

- VVan phong HPQT.
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2. Chirc nang, nhiém vy va quyén han cla cac UB va Vén phong HDQT do HDQT quy dinh
bang van ban. Chirc nang, nhiém vu va quyén han clia Ban Kiém toan ndi bd duoc quy dinh tai
Quy ché Kiém toan noi bo clia PVI.

3. Nguyén tac hoat dong clia cac UB:

- Chu nhiém UB chiu trach nhiém chung vé hoat dong clia UB, quyét dinh chuong trinh hoat
dong, ké hoach lam viéc va phan cdng nhiém vu cho cac thanh vién clia UB trén co s& théng
nhat cla cac thanh vién UB.

- Chu nhiém UB t0 chirc cac cudc hop clia UB, bao gdm quyét dinh ndi dung hop, thanh phan
hop, chi dao chuén bi tai liéu hop, théng nhét bién ban hop va cac van dé khac. Tai lieu hop phai
dwoc glri dén céc thanh vién clia UB toi thiéu ndm (05) ngay lam viéc tredc ngay dién ra cudc
hop.

- Céc cudc hop clia UB duoc t6 chire dinh ky hang quy trwéc cac ky hop clia HDQT.

- Ngoai céc cude hop UB theo ké hoach dinh ky, khi c6 yéu cau bang van ban néu cu thé noi
dung cdng viéc can duoc thdo luan cia mot thanh vien HDQT hodc Cha nhiém UB, cudc hop
riéng gitta Chl nhiém UB va céac thanh vién clia UB cling c6 thé duoc té chirc trong mot s
truong hop can thiét.

- Bién ban hop duwoc 1ap chi tiét, rd rang, ky tén, giri cho cac thanh vién trong UB va phai duoc
lwu gilr day du.
- Trong treong hop can thiét, UB c6 thé moi dai dién clia Ban 18nh dao céc doanh nghiép thudc

hé thong PVI, cac khach moi tham du céac cudc hop clia UB.

- Céc thanh vién cuta cac UB cling nhu céac dai dién dugc moi tham gia cac cudc hop cua cac UB
phai bdo mat cac tai liéu nhan dugc cling nhu ndi dung cudc hop vatat ca thong tin mat, dac biét
la cac thdng tin vé hoat dong va kinh doanh ctia PVI.

- Cé&c quyét dinh cta UB duoc thdng qua trén co s¢ y kién tan thanh clia da s cac thanh vién clia
UB la thanh vién HDQT. Trutng hop c6 s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thudc vé
phiaco y kién clia Chl nhiém UB.

4. HDQT quyét dinh viéc tuyén dung, bd nhiém va dp dung cac ché do luvong, thuwdng, phu cap...
ddi voi nhan sy thudc cac Ban/ Van phong thugc HPQT va quy dinh cu thé cac ndi dung lién
guan tai cac quy dinh, quy ché do HPQT ban hanh.
Chuong IV
cudC HOP HOI BONG QUAN TRI

DPiéu 16. Cudc hop Hoi dong quan tri

1. Chu tich Hoi dong quan tri duwoc bau trong cudc hop dau tién clia Hoi dong quén tri trong thoi
han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic bau cir Hoi dong quan tri d6. Cudc hop nay do thanh
vién c6 s phiéu bau cao nhat hoac ty Ié phiéu bau cao nhat triéu tap va cha tri. Truong hop co
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nhiéu hon mot thanh vién c6 sb phiéu bau hodc ty I€ phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac
thanh vién bau theo nguyén tac da s6 dé chon 01 ngudi trong sb ho triéu tap hop HOi dong quan
tri.

2. Hoi dong quan tri phai hop it nhat moi quy 01 lan vaco thé hop bét thuong.

3. Cht tich HAi dong quan tri triéu tap hop HOi dong quan tri trong trudng hop sau day:

a) Co dé nghi clia Ban kiém soat hodc thanh vién doc lap HOi dong quan tri;

b) C6 dé nghi clia - Tong giam d6c hodc it nhat 05 ngudi diéu hanh vanguoi quan ly khéc;
c) Cé dé nghi cla it nhat 02 thanh vién HOi dong quan tri;

d) Trwong hop khac do Biéu lé cong ty quy dinh.

4. Bé nghi quy dinh tai khoan 3 Biéu nay phai dwgc lap thanh van ban, trong dé néu ré muc dich,
van dé can thao luan va quyét dinh thudc thdm quyén clia Hoi dong quan tri.

5. Cha tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri trong thoi han 07 ngay lam
viéc ké tr ngay nhan duoc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Trueong hop khong triéu tap
hop HG6i dong quan tri theo dé nghi thi Cha tich HOi dong quan tri phai chiu trach nhiém veé
nhitng thiét hai xay ra d6i voi PVI; ngutdi dé nghi c6 quyén thay thé Chu tich HAi dong quan tri
triéu tap hop HOi dong quan tri.

6. Chu tich HAi dong quan tri hodc nguoi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai gtri thong bao moi
hop cham nhét 1a 03 ngay 1am viéc truéc ngay hop. Théng bao moi hop phai dwgc [ap thanh van
ban bang tiéng Viét va tiéng Anh, xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chwong trinh, céc
van dé thao luan va quyét dinh. Céac ndi dung dé xuat hop nhwng chua dugc dé cap trong théng
bao mai hop sé dwgc HDQT thdng qua dua vao chwong trinh nghi si néu nhan dugc sy tan thanh
cla tat ca cac Thanh vién HDBQT tham du cudc hop. Théng bdo moi hop phai kém theo tai liéu
sty dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét ctia thanh vién.

Thong béo moi hop Hoi dong quan tri cd thé giti bang gidy moi, dién thoai, fax, phwong tién dién
tlr hodc phuong thirc khac do Diéu Ié cong ty quy dinh vabao ddm dén dwoc dia chi lién lac cla
tirng thanh vién Hoi dong quan tri dwoc dang ky tai PVI.

7. Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tap glri thong bao moi hop va cac tai liéu kem
theo dén cac thanh vién Ban Kiém soét nhu ddi voi cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén du cac cudc hop HOi dong quan tri; cd quyén thdo luan
nhung khong duwoc biéu quyét.

8. Cudc hop HOi dong quan tri dwoc tién hanh khi c6 tir 3/4 tong s6 thanh vién tré 1én dv hop.
Truwong hop cudc hop duoc triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khéng di s6 thanh vién du hop
theo quy dinh thi duoc triéu tap lan thi hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay du dinh hop lan
th(r nhat-. Trwdng hop nay, cudc hop duoc tién hanh néu c6 hon mot nira s6 thanh vién Hoi dong
guan tri du hop.
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9. Thanh vién Hoi dong quan tri duoc coi latham dy vabiéu quyét tai cudc hop trong truong hop
sau day:

a) Tham dv vabiéu quyét trwc ti€p tai cudc hop;
b) Uy quyén cho nguoi khac dén dw hop vabiéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Diéu nay;

c) Tham dy va biéu quyét thong qua hdi nghi triec tuyén, bé phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir
khac;

d) Glri phi€u biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thw dién tl;

10. Truwong hop gli phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thuw, phi€u biéu quyét phai dung
trong phong bi dan kin va phai dwoc chuyén dén Cha tich Hoi dong quan tri cham nhat 1a 01 gio
tredc khi khai mac. Phi€u biéu quyét chi dugc ma trudc s chirng kién cla tat ca nhitng nguoi
du hop.

11. Thanh vién phai tham dv day dd cac cudc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién duoc Oy quyén
cho nguai khac dv hop vabiéu quyét néu duoc da sé thanh vién Hoi déng quan tri chap thuan.

Dbiéu 17. Thanh phan tham dv cac cudc hop cila HBPQT

1. Thanh phan tham du cac cudc hop clia HDQT bao gobm Chu tich HDQT, cac thanh vién
HDQT, Ban kiém soat va Tong giam doc. Thanh phan tham dw hop néu khong phai lathanh vién
HDQT lakhach moi

2. Nhitng nguoi quan ly, nguoi diéu hanh khéac, dai dién céac to chirc co s& Dang, Cong doan,
DPoan thanh nién va cac chuyén gia... c6 thé dwoc mai tham du cudc hop khi can thiét.

3. Khi thao luan vé céac van dé c6 lién quan dén tham quyén quyét dinh clia co quan Nha nudc thi
HDQT c6 thé moi dai dién clia co quan Nha nwéc co lién quan tham du cudc hop. Trwong hop
c6 lién quan t¢i quyén lgi va nghia vu clia nguoi lao dong trong PVI thi HDQT c6 thé moi dai
dién Bang Gy PVI, Ban chap hanh Cong doan co s& du hop.

4. Nhitng khach moi tham du hop ¢ quyén phat biéu y kién vatham giathao luan nhung khong
c6 quyén biéu quyét.

Diéu 18. Hop truc tuyén hoac cac hinh thirc khac

1. Mot cudc hop ctia HDQT c6 thé t6 chitc theo hinh thirc nghi su gitta céc thanh vién cla
HDQT ma tat ca hodac mot so thanh vién dang & nhitng dia diém khac nhau véi diéu kién 1a moi
thanh vién tham gia hop déu co thé:

a) Nghe tlrng thanh vién khéc cuing tham gia phét biéu trong cudc hop.

b) Néu mudn, nguoi dé cé thé phat biéu véi tat ca cac thanh vién tham du khac mét cach dong
thoi. Viéc trao doi gilra cac thanh vién co thé thwc hién mot cach truyc tiép, qua dién thoai hoac
bang phrong tién lién lac thong tin khac hodc lakét hop tét ca nhirng phrong thirc do. Moi thanh
vién HPQT tham gia hop trong mdt cudc hop nhuw vay dugc coi la “cé mat” tai cudc hop dé. Mot
cudc hop duoc td chirc theo quy dinh néu trén duoc coi la dién ra tai dia diém ma nhoém thanh
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vién HDQT dong nhat tap hop lai, hodc néu khong cé6 mot nhém nhu vay thi dia diém machi toa
cudc hop hién dién sé dwoc coi la dia diém t6 chirc cude hop.

2. Céac Nghi quyét dugc thdng qua trong mot cudc hop - truc tuyén va céc hinh thirc khac duoc to
chq’c vatién hénh mot cach hop thirc sé c6 hiéu luc ngay khi két thic cudc hop nhwng phai duoc
khang dinh bang bién ban cé chit ky cua tat ca cac thanh vién HDQT tham dy cudc hop do.

biéu 19. Bién ban hop Hoi dong quan tri

1. Cac cude hop HOi dong quan tri phai dugc ghi bién ban va co thé ghi am, ghi va lwu gitr duai
hinh thirc dién tlr khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va tiéng Anh, bao gébm cac ndi dung
chl yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

b) Thoi gian, dia diém hop;

¢) Muc dich, chuvong trinh vanéi dung hop;

d) Ho, tén tirng thanh vién dv hop hodc nguoi duoc Oy quyén dy hop va cach thirc dv hop; ho,
tén cac thanh vién khéng du hop valy do;

d) Van dé duoc thao luan vabiéu quyét tai cudc hop;
€) Tém tat phat bi€u y kién cla tirng thanh vién du hop theo trinh tu dién bién ctia cudc hop;

g) K&t qua biéu quyét trong dd ghi ré nhirng thanh vién tan thanh, khong tan thanh vakhong co y
kién;

h) Van dé da duoc thong qua vaty Ié biéu quyét thong qua twong (ng;

i) Ho, tén, chir ky chi toa va nguoi ghi bién ban, trir tredng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.
2. Truong hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu dugc tat ca thanh
vién khac clia Hoi dong quan tri tham du hop ky va cé day du ndi dung theo quy dinh tai cac

diéma, b, ¢, d, d, e, g vah khoan 1 Diéu nay thi bién ban nay co hiéu luc.

3. Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhitng nguoi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém vé
tinh trung thuc va chinh xac ctia ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

4. Bién ban hop Hoi dong quan tri vatai liéu str dung trong cudc hop phai dwoc lwu gilr tai tru s¢
chinh ciia Cong ty.

5. Bién ban 1ap bang tiéng Viét va tiéng Anh c6 hiéu lyc phap ly nhr nhau. Treong hop co s
khac nhau vé ndi dung gitra bién ban bang tiéng Viét vatiéng Anh ngoai thi ni dung trong bién
ban bang tiéng Viét dwgc ap dung.

6. Ch tich HOi dong quan tri c6 trach nhiém chuyén bién bén\ hop HOi dong quan tri cho cac
thanh vién va nhitrng bién ban do sé phai duoc xem nhu nhitng bang chiing xac thuc vé cong viéc
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da dugc tién hanh trong cac cudc hop do trir khi c6 y kién phan doéi vé ndi dung bién ban trong
thoi han mudi ngay ké tir khi chuyén di. Bién ban hop Hoi déng quan tri dugc 1ap bang tiéng
Viét vatiéng Anh phai cé chit ky clia nguoi ghi bién ban vatat ca cac thanh vién HOi dong quan
tri tham du cudc hop. Bién ban hop Hoi dong quan tri phai dwoc lwu gitr theo quy dinh cla Phap
luat va Diéu lé.

Dbiéu 20. Nghi quyét cia HBQT

1. Nghi quyét ctia HPQT phai bao gém cac ndi dung da duoc thdo luan va quyét nghi tai cudc
hop. Cha tich HPQT hoac ngudi dugc Oy quyén sé ky ban hanh Nghi quyét cia HPQT.

2. Cac ndi dung ctia Nghi quyét HPQT phai dwoc thong qua trude khi két thic cudc hop HDQT
vaphdi duvoc phan anh day du trong Bién ban cudc hop.

3. Nguyén tic thong qua Nghi quyét ctia HPQT la da s6. M6i thanh vién HDQT truc tiép c6 mat
V@i tu cach ca nhan hodc nguoi Gy quyén hop Ié dai dién cho thanh vién d6 tai cudc hop HBDQT
S8 c6 mot phiéu biéu quyét, co gia tri ngang nhau. HDQT thong qua cac Nghi quyét bang cach
tuan theo y kién tan thanh cla da s6 thanh vién HDQT c6 mat tric ti€p hay Uy quyén (trén 50%).
Néu s phiéu tan thanh va phan déi ngang bang nhau thi quyét dinh cudi cting thudc vé phia cé
Chu tich HDPQT.

Riéng doi voi Nghi quyét hodc Quyét dinh cac van dé dugc quy dinh tai Diéu 27.2 (a), (b), (c) va
(0) clia Diéu lé PVI vaveé viéc slra doi Quy ché hoat dong clia HDQT ddi vdi hoac lién quan tGi
mot Nghi quyét hodc Quyét dinh vé cac van dé dwoc quy dinh tai Biéu 27.2 (a), (b), (c) va (o)
clia Diéu & PVI, nguyén tic da s6 duoc thuc hién nhu sau:

a) Vén dé phai duoc thao luan dé dat duoc sy dong thuan cua tat ca cac thanh vién HDQT tham
dv trong t6i da ba (03) cudc hop lién ti€p néu dwoc yéu cau; va

b) Néu mot Nghi quyét duoc thdo luan tai bat ky cudc hop nao clia HDQT vé mot van dé ma
khong thé dat duoc sy dong thuan sau ba (03) cudc hop lién tiép nhw quy dinh tai doan (a) néu
trén, Nghi quyét do s& duoc thong qua béi y kién tan thanh ctia da s6 thanh vién HDQT tham du
(trén 50%). Néu s6 phiéu tan thanh va phan déi ngang bang nhau thi quyét dinh cudi cing thudc
veé phia c6 Chu tich HDQT.

4. Tuy truong hop cu thé, theo si thdng nhét cia HDQT, cac Nghi quyét cia HDQT c6 thé dwoc
bi€u quyét thong qua dudi hinh thirc bd phiéu kin hodc gio tay ngay tai cudc hop HDQT.

5. Thanh vién HPQT vang mat co thé biéu quyét bang phuong thirc bd phiéu bang van ban.
Phiéu biéu quyét bang vin ban nay phai dwng trong phong bi kin va phai dwoc chuyén tdi Cha
tich HDQT trwéc thoi gian du kién hop. Phiéu bi€u quyét phai dwgc mé trwdce su ching kién cua
tat ca nhitng thanh vién dv hop.

6. Trong tredng hop ldy y kién bang van ban: Nghi quyét ctia HDQT chi c6 hiéu lvc khi dugc da
s (trén 50%) thanh vién HDQT gti phi€u tan thanh. Loai Nghi quyét nay c6 hiéu luc va gia tri
nhu 1a moét Nghi quyét dwoc cac thanh vién HPQT thong qua tai mot cudc hop duoc triéu tap va
t6 chirc nhw thuwong €. Ban kiém phiéu bao gdm: Chu tich HDQT hodc Pho Cha tich thuong truc
HDQT la trvdng ban, Nguoi quan tri cong ty la dy vién, Trwdng Ban Kiém soat giam sat viéc
kiém phiéu, Chanh Van phong HDQT la thr ky. -Trong treong hop da so (trén 50%) céac thanh
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vién HPQT cd y kién khéac thi Cha tich HPQT hoac PCT HBQT xem xét, quyét dinh hodac tiép
tuc xin y kién HDQT theo phwong an khac hoac chi dao ban hanh ngay Nghi quyét véi ndi dung
phu hop.

7. Thanh vién HPQT khong tan thanh c6 quyén bao lvu y kién clia minh trong Bién ban hop
HDQT hodc trén phiéu ldy y kién, nhwng phai nghiém chinh chdp hanh cac Nghi quyét, Quyét
dinh ctia HBQT sau khi ban hanh.

8. Tong Giam doc PVI t6 chirc trién khai thuc hién Nghi quyét, quyét dinh, Chi thi va cac van
ban c6 lién quan clia HDQT. Trong khi trién khai cac Nghi quyét, Quyét dinh, Chi thi va cac van
ban lién quan ctia HDQT néu phat hién nhitng van dé vudng méc thi Téng Giam déc PVI, Téng
Giam doc/Giam doc cac cong ty con, Nguoi dai dién phan von gop cua PVI tai cac doanh nghiép
khéc va canhan ¢ lién quan phai kip thoi bao cao HDQT dé giai quyét.

Chuong V
UY QUYEN THUONG XUYEN

biéu 21. Uy quyén thuong xuyén

1. B6i voi lIinh vic hoat dong dau tw va quan ly tai chinh: dwoc quy dinh cu thé trong Quy ché
Pau tv va Quy ché Quan ly Tai chinh clia PVI.

2. B6i voi cac van dé t§ chic nhan sy dugc Uy ban Thu lao & B& nhiém cltia Hoi dong quan tri
dé xuat:

- Uy quy@n cho Cha tich Hoi ddng quan tri:

+ Quyét dinh thanh lap, chdm dit hoat ddng, chia tach, hop nhat va sdp nhap cac Ban/Van phong
va Van phong dai dién cta PVI;

+ Phé duyét dé xuét ctia Téng giam déc vé viéc b nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém, diéu dong,
luan chuyén va ky luat doi voi cac chic danh: Giam doc Ban, Chanh van phong, Trudng Van
phong dai dién (va cac chirc danh twong duong) cta PVI;

- Uy quyén cho Téng giam déc:

+ Quyét dinh ban hanh/slra doi/diéu chinh quy dinh vé to chitc, chirc nang, nhiém vu clia céac
Ban, Van phong va Van phong dai dién cta PVI;

+ Quyét dinh b6 nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén vaky luat déi véi cac

chtic danh: Giam déc Ban, Chanh van phong, Truéng Van phong dai dién (va cac chic danh
twong duong) clia PVI trén co s& phé duyét ctia Chad tich Hoi déng quan tri.
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Chuong VI
BAO CAO, CONG KHAI CAC LOI iCH

Diéu 22. Trinh béo céo hang ndm
1. Két thic ndm tai chinh, H6i dong quan tri phai trinh Dai hoi dong c6 déng bao céo sau day:

a) Bao cao két qua kinh doanh cuia PVI;

b) Bdo cédo tai chinh;

c) Béao cao danh gia cong tac quan ly, diéu hanh PVI;
d) Béo céo tham dinh clia Ban Kiém soat.

2. Bao céo quy dinh tai cac diém a, b va c khoan 1 Diéu nay phai dwoc giri dén Ban kiém soat dé
thdm dinh cham nhat la 30 ngay trwdc ngay khai mac cudc hop Pai hdi dong c6 dong thwong
nién néu Diéu Ié cong ty khdng cé quy dinh khac.

3. Béo cdo quy dinh tai cac khoan 1, 2 Diéu nay, b&o céo tham dinh cla Ban kiém soéat va béo
cdo kiém toan phai duoc lwu gilr tai tru s chinh ctia PVI cham nhét la 10 ngay truéc ngay khai
mac cudc hop Dai hdi déng c6 dong thuong nién néu Diéu 1é cong ty khong quy dinh thoi han
khac dai hon. C6 dong s& hitu ¢6 phan ctia PVI lién tuc it nhat 01 nam cd quyén t minh hodc
cung voi luat su, ké toan vién, kiém toan vién cé chirng chi hanh nghé truc ti€p xem xét bao céo
quy dinh tai Diéu nay.

Dbiéu 23. Thu lao, thuwéng valoi ich khac ctia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Cong ty c6 quyeén tra thu lao, thuéng cho thanh vién Hi dong quan tri theo két qua va hiéu
gua kinh doanh.

2. Thanh vién HGi dong quan tri dwgc hwdng thu lao cong viéc va thwdng. Thu lao cong viéc
duoc tinh theo sd ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cla thanh vién Hoi dong quan tri va
mc tht lao moi ngdy. Hoi ddng quan tri dw tinh mic thi lao cho tirng thanh vién theo nguyén
tac nhét tri. T6ng mdc thu lao va thudng cta Hoi dong quan tri do Dai hdi dong c6 dong quyét
dinh tai cudc hop thuwong nién.

3. Thu lao clia tirng thanh vién Hoi dong quan tri duoc tinh vao chi phi kinh doanh clia Cong ty
theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc riéng trong
béo céo tai chinh hang nam clia PVI va phai bao cdo Dai hdi dong cd dong tai cudc hop thwong
nién.

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri ndm gitr chirc vu didu hanh hoic thanh vién Hoi dong quan tri
lam viéc tai cac Oy ban clia Hi dong quan tri hodc thuwc hién nhitng cdng viéc khac ngoai pham
vi nhiém vu thdng thuong clia mot thanh vién Hoi dong quan tri, o thé dwgc tra thém thu lao
dudi dang mot khoan tién cong tron goi theo tirng lan, lvong, hoa héng, phan tram loi nhuan
hoac dudi hinh thirc khac theo quyét dinh clia Hoi dong quan tri.
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5. Thanh vién Hoi dong quan tri cé quyén dugc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an, & vacéc
khodn chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri cia minh, bao gbm ca cac chi phi phat sinh trong viéc t¢i tham du cac cudc hop Dai hoi
dong c6 dong, HAi dong quan tri hodc céac Gy ban cla Hoi dong quan tri.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri cé thé dvoc PVI muabao hiém trach nhiém sau khi cé s chap
thuan clia Dai hoi dong c6 dong. Bao hiém nay khong bao gom bao hiém cho nhitng trach nhiém
cla thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi pham phap luat va Diéu 1é cong ty.

Dbiéu 24. Cong khai cac lgi ich lién quan

Truwong hop Diéu 1é cong ty khong cé quy dinh khac chat ché hon, viéc cong khai lgi ich va
ngudi co lién quan clia Cong ty thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Hoi déng quan tri ctia PVI phai ké khai cho cong ty vé cac lgi ich lién quan clia
minh, bao gbm:

a) Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh nghiép ma
ho ¢ s& hiru phan von gép hodc ¢b phan; ty 1é vathoi diém s hiru phan von gop hoac co phan
do;

b) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh nghiép ma
nhitng nguai cé lién quan clia ho cung s& hitu hodc s& hiru riéng phan von gdp hoac cd phan trén
10% von diéu Ié.

2. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Biéu nay phai duoc thic hién trong thoi han 07 ngay lam
viéc, ké tlr ngay phét sinh lgi ich lién quan; viéc stra ddi, bb sung phai dwoc thdng bao véi Cong
ty trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tlr ngay co stra doi, bo sung tuong (rng.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri nhan danh ca nhan hodc nhan danh nguoi khac dé thuc hién
cdng viéc dwdi moi hinh thirc trong pham vi cong viéc kinh doanh ctia PVI déu phai gidi trinh
ban chat, ndi dung cutia cong viéc do trwdc Hoi dong quan tri va chi dwgc thuc hién khi dwgc da
sd thanh vién con lai cla HOi dong quan tri chap thuan; néu thuc hién ma khoéng khai bao hoac
khong duwoc s chap thuan clia HOi dong quan tri thi tat cd thu nhap cé dwoc tr hoat dong dé
thudc vé PVI.

Diéu 25. Van ban lién quan téi hoat dong cia HPQT

1. HDQT lwu hanh phd bién cac thé thirc van ban nhu sau:
a) Nghi quyét: 1a van ban do HPQT ban hanh vé céc van dé daduoc HPQT thong qua.
b) Quyét dinh: la van ban dwgc ban hanh trén co s cac Nghi quyét cia HDQT.

c) Chi thi: la van ban truyén dat cac chu trvong, bién phap quan ly, cé tinh chat chi dao cta Chu
tich HDQT/HDQT.

d) Quy ché: I1a van ban ma HPQT xac dinh cac nguyén tic, trach nhiém, quyén va nghia vu vé
céc van dé lién quan t¢i quan tri doanh nghiép thudc tham quyén HPQT.
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€) MOt s6 thé thirc van ban khac nhw Cong van; To trinh; Béo céo; Thong béo,...

2. Cac van ban phuc vu hoat dong ctia HDQT phai dwoc trinh bay bang tiéng Viét vatiéng Anh.
Van ban duoc 1ap bang tiéng Viét vatiéng Anh déu co hiéu luc phap ly ngang nhau. Trwdng hop
c6 sv khac nhau vé ndi dung van ban tiéng Viét vatiéng Anh thi ndi dung trong van ban tiéng
Viét ¢ hiéu luc ap dung.

Céac Ban/Vin phong soan thao, du thao van ban bang tiéng Viét vatiéng Anh theo cac quy dinh
clia PVI vachiu trach nhiém vé tinh chinh xac clia van ban.

3. HDQT st dung con ddu clia PVI dé ban hanh céac van ban thwc hién cong tac quan tri doanh
nghiép clia PVI v& hodc dé thic hién cac giao thiép vai to chirc/ca nhan ngoai PVI.

4, Cac cong van, tai liéu giao dich gri dén HDQT, sau khi vao sb theo ddi, phai dwoc chuyén cho
Chu tich HDQT va Van phong HDQT dé xt ly.

Van phong HDQT la dau mai tiép nhan, diéu phoi tai liéu glri dén HDQT dé dam bao tinh kip
thoi, thong su6t trong xt ly cong viéc clia HDQT. Viéc diéu phdi tai liéu phai phu hop véi cac
quy dinh vé phan céng nhiém vu trong HDQT, chitc ndang, nhiém vu, quyén han cuta cac UB truc
thudc v/ hodc y kién cia Cha tich HDPQT. Van phong HPQT c6 trach nhiém quan ly va luu triy
c&c van ban, tai liéu dén/ di ciia HDPQT phu hgp voi cac quy dinh ctia PVI.

Cac cong van, bao cao hay van ban khac do cong ty con/cong ty lién két ctia PVI gri HOi dong
quan tri dwoc Van phong HDQT tiép nhan va diéu phoi tai liéu giri dén HDQT dé x& ly, HOi
dong quan tri cd thé phé chuyén Ban diéu hanh x ly cac van ban truedc khi xin y kién clia Hoi
dong quan tri.

Chuong VI
MOI QUAN HE CUA HOI BONG QUAN TRI

Diéu 26. M6i quan hé gilra cac thanh vién Hdi déng quan tri

1. Quan hé gilra cac thanh vién Hoi dong quan tri la quan hé phdi hgp, cac thanh vién Hoi dong
quan tri cé trach nhiém théng tin cho nhau vé van dé cé lién quan trong quatrinh xt Iy cong viéc
duoc phéan cong.

2. Trong qua trinh xt ly cong viéc, thanh vién Hoi dong quan tri dwgc phan cong chiu trach
nhiém chinh phai chd ddng phdi hgp xt ly, néu cé van dé lién quan dén linh viec do thanh vién
Hoi dong quén tri khac phu trach. Trong truong hop gilta cac thanh vién HAi dong quan tri con
c6 y kién khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh bao cao Chu tich Hi dong quan tri
xem xét quyét dinh theo tham quyén hoac t6 chirc hop hodc lay y kién clia céac thanh vién Hoi
dong quan tri theo quy dinh clia phap luat, Biéu 1é cong ty va Quy ché nay.

3. Trong trwdng hop c6 su phan cong lai gilra cac thanh vién Hoi dong quan tri thi cac thanh vién
HOi dong quan tri phai ban giao cong viéc, ho so, tai liéu lién quan. Viéc ban giao nay phai duoc
lap thanh van ban vabao cao Chu tich Hoi dong quan tri vé viéc ban giao do.
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Diéu 27. Méi quan hé v6i Ban Kiém soat

1. M&i quan hé gitra Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat la quan hé phdi hgp. Quan hé lam viéc
gitta HOi dong quan tri véi Ban Kiém soét theo nguyeén tac binh dang va doc lap, dong thai phéi
hop chat ché, ho trg 1an nhau trong qua trinh thuc thi nhiém vu.

2. Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hodc bao céo tong hop clia Ban Kiém soat - Hoi dong
quan tri co6 trach nhiém nghién clru va chi dao cac bd phan c6 lién quan xay dung ké hoach va
thuc hién chan chinh kip thoi.

Dbiéu 28. M6i quan hé vai ban diéu hanh

V@i vai tro quan tri, H6i dong quan tri ban hanh cac nghi quyét dé Tong giam doc va bd may
diéu hanh thyc hién. Bong thoi, Hi dong quan tri kiém tra, giam sat thuc hién cac nghi quyét.

1. Tong giam doc co trach nhiém to chirc thwe hién cac Nghi quyét, Quyét dinh va cac van ban
co lién quan clia HPQT. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu thdy cé van dé khong phu hop
thi Téng giam dbc ¢ trach nhiém béo céo ngay voi HDQT dé xem xét diéu chinh. Trong truong
hop HDQT quyét dinh khong diéu chinh thi Téng giam doc c6 nghia vu thuc hién nhung cé
quyeén bao lvu y kién.

2. - Céac Thanh vién HDQT c¢6 quyén tham du cac budi hop ctia Ban diéu hanh, cac cudc hop xét
duyét cac dv an dau tw, dé an hop tac... do Tong giam doc, cac Phé Tong giam d6c chd tri. Hang
nam, thanh vién HDQT c6 ké hoach lam viéc véi cac cong ty con, cong ty lién két clia PVI dé
ki€ém tra giam sat viéc trién khai ké hoach kinh doanh va thic hién cac Nghi quyét, Quyét dinh
clia HDQT va dé kip thoi xt ly cac kién nghi co lién quan thudc tham quyén clia HDQT.

3. Cac Thanh vién HPBQT duoc quyén sir dung cac phong ban chirc nang valhoac cac chuyén
vién clia PV dé gilp HDQT xem xét, cho y kién tw van vé cac van dé cé lién quan.

Diéu 29. Quan hé véi to chirc Dang, Céng doan va Boan thanh nién

HDQT phdi hop vatao diéu kién dé t6 chirc Bang, Cong doan va Doan thanh nién dé thuc hién
tot diéu Ié cua cac to chirc nay tai PVI.

Diéu 30. Quan hé véi co dong

1. HDQT bao dam thuc hién quan hé véi cac cac ¢ dong ctia PVI bang viéc cong bé céc tai liéu,
bao céo tai chinh dinh ky theo quy dinh ctia Diéu Ié PVI, cung cap nhitng thong tin quan trong vé
hoat dong cuia PVI.

2. HBQT c06 trach nhiém bao dam tinh minh bach trong quén tri doanh nghiép ctia PVI ciing nhw
thure hién day du cac nghta vu doi véi cac cd dong theo quy dinh clia Diéu Ié.

3. HDPQT c6 trach nhiém chi dao x ly kip thoi va cong khai cac kién nghi, khiéu nai (néu cd)
clia cd dong.
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Chuong VIII
DIEU KHOAN THI HANH

biéu 31. Vi pham va xt ly cac vi pham Quy ché
1. Céc thanh vién HDQT va céc t6 chirc, ca nhan cé lién quan trong PV ¢6 trach nhiém tuan thi
nghiém tudc cac quy dinh trong Quy ché nay.

2. T6 chirc hodc ca nhan nao vi pham céc quy dinh trong Quy ché nay, tlly theo mirc do vatinh
chét vi pham, sé bi xt ly ky luat theo quy dinh hién hanh c6 lién quan.

Diéu 32. Tham quyén stra doi, bd sung Quy ché

Quy ché nay s& duoc stra doi, b sung theo Nghi quyét clia- Dai hoi ddng c6 dong trén co so' y
kién dé nghi cia HBQT vahodc cla BKS,

DPiéu 33. T6 chirc thuc hién

Céc thanh vién HPQT, Ban Diéu hanh, cac nguoi quan ly khac, cac nguoi diéu hanh khac cia
PVI va nhirng Nguoi dai dién cta PVI tai cac doanh nghiép khac cd trach nhiém thuc hién Quy
ché nay. Trong qua trinh trién khai, néu c6 van dé phét sinh hoic vudng mac, dé nghi phan anh
vé HDQT PVI dé giai quyét kip thoi.

DPiéu 34. Hiéu luc thi hanh

Quy ché hoat dong ctia HOi dong quan tri Cong ty c6 phan PVI bao gdm 8 chuwong, 34 diéu vacd
hiéu luc thi hanh ké tlr ngay 28 thang 4 nam 2021.

TM. HOI DQNG QUAN TRI
CHU TICH
(Ky, ghi rd ho tén va déng dau)
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