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BAN MO TA CONG VIEC CA NHAN
(Phuc vu dang tin tuyén dung Kiém toan vién — Nam 2024)

I. THONG TIN CHUNG

1. Chirc danh céng viéc: Kiém toan vién ndi bo Ngay viét: 17/06/2024
Ngay ap dung: 17/06/2024

2. Chirc danh ngudi quan ly

2.1 Chirc danh ngudi quan ly truc tiép: Trudng ban Kiém toan ndi bo

2.2 Chirc danh ngudi quan ly chirc nang (néu cd):

3. Pon vi céng tac (Ban chirc nang): Ban Kiém toan noi bo

4. Muc dich cong viéc

- Kiém tra, dénh gia va dua ra y kién dam bao, tu van vé tinh day dd, hiéu qua cla hé théng kiém
soat noi bo, khung quan tri rdi ro, cac quy ché/ quy trinh quan tri ctia Cong ty.

- Tw van, khuyén nghi nham cai thién va hoan thién hé théng kiém soat ndi bd va quan tri i ro.

Il. CHUC NANG

- Ddng vai tro Kiém toan vién ctiia Ban KTNB PVI/ thanh vién trong cdc doan Kiém toan noi bo.

IIl. NHIEM VU

M6 ta Tiéu chi danh gia cong viéc

- Hoan thanh cac bao céo
danh gia thong tin, ké hoach
ki€m todn.

- Tim hiéu, thu thap thong tin dé nhan biét cac rui ro va cac chot
ki€m soat trong yéu, xay dung chuong trinh, ké hoach kiém toan.

Tham gia thuc hién cac cudc kiém toan néi bo.

- Thuc hién céc tha tuc ki€ém todn va danh gia tinh day dd cda viéc
thiét ké va van hanh céc bién phap kiém soat lién quan dén céc rui
ro trong yéu da dugc xac dinh. . o

5 S L . ) - Chat lugng, mic do hoan

- Trao ddi, tham gia cac cudc hop vai cac doi tugng kiém toan. thanh cong viéc

- Tong hop két qua, lap céc bao cédo kiém toan
- Dé xuéat cac y kién nham chinh stra, cai tién

- Theo ddi coéng tac khac phuc céc khuyén nghi kiém toén.

- Tham gia gidm sat va lap bao cdo dinh ky giam séat hoat dong ctia | - Hoan thanh céc bao cdéo
Cong ty va cac Cong ty con. day du, dang han, chinh xac.
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- Ddéng gdp y kién hodc tham gia xay dung cac quy trinh, quy dinh, | - Chat lwgng, mdic do hoan
van ban lién quan téi cong viéc dugc giao. thanh céng viéc

- banh gia théng qua qua
trinh lam viéc, thai do lam
viéc va tinh than hoc hoi dé
nang cao trinh do.

- Tuan tha céc quy dinh cua PVI va cua KTNB; tuan thu quy tac dao
ddc nghé nghiép ciia KTNB theo cac quy dinh, thong |é cta Viét
Nam/ qudc t&; Thudng xuyén hoc hdi nang cao trinh dé nghiép vu.

- Thuc hién cac cong viéc khac theo phan coéng cua Trudng ban | - Chat luong, mic d6 hoan
KTNB thanh céng viéc

IV. QUYEN HAN

- Thuc hién cédc cong viéc theo phan cong cua Trudng ban KTNB.

V. TRACH NHIEM

- Chiu trach nhiém trudc Trudng doan kiém toan/ Trudng ban KTNB

VI. YEU CAU NANG LUC

Trinh d6 hoc van, - Trinh d& Dai hoc tré 1&n véi t6i thi€u 6 ndm kinh nghiém trong linh vuc

chuyén mon kiém toan, rdi ro, tuan thu, kiém so&t hoéc Iinh vuc chuyén mén tuong

Kinh nghiém lam viéc tu.
- Uu tién: C6 bang cap/chirng chi quéc té va kinh nghiém trong linh vuc
K€ toan/ Kiém toan/Cong nghé thong tin/D3au tu tai chinh

Trinh d6 ngoai ngir - St dung t6t Tiéng Anh.

- St dung thanh thao Tin hoc védn phong (word, excel, powerpoint...)

Trinh do vi tinh L, e Lea , s e a
- C6 kha nang khai thac hiéu qua cac co so dit liéu

Kién thirc phap luat . . . o As g LA bt a . A
phap s Co hiéu biét chung vé phap luat, Cé kién thirc vé Luat Doanh nghiép, Luat

ching khoan, quy dinh vé quan tri cong ty niém yét/ dai chung...

X Giao tiép va thuyét trinh

X] Nhanh nhay trong viéc hoc hoi kién thirc méi
|X| Lam viéc nhém

Ky nang [X] Phan tich va t8ng hop s6 liéu

X] Soéat xét va viét bao céo

X] Kha nang lap ké hoach va quan Iy cong viéc
<] Quan ly thoi gian

<] Ung bién va xtr Iy van dé

Tai lieu ndi bd ctia PVI 2




Yéu cau khac

- C6 pham chat trung thuc, khach quan, y thirc chap hanh phap luat
- Chuyén nghiép, lich su, quyét doan va co tinh than trach nhiém cao.
- C6 tam huyét véi cong viéc va cam két lam viéc 1au dai tai PVI.

VII. LUONG, THUGNG VA CAC CHE b0 PAI NGO

- Canh tranh, tly theo nang luc va kinh nghiém lam viéc, dugc hudng toi

Mt luong thi€u 15 thang luong/nam khi hoan thanh K& hoach kinh doanh.
- Dugc xem xét nang luong dinh ky.
Thudng - Theo quy ché cuta PVI can cr vao két qua kinh doanh thuc té

Cac ché do dai ngo
khac

- Bugc tham gia BHXH, BHYT, BHTN theo quy dinh nha nudc

- Pugce hudng ché do Bao hiém cham séc surc khde

- Pugc hudng ché do Bao hiém Huu tri tu nguyén

- Puoc hudng cac ché do vé nghi phép, nghi mat hang nam, trang phuc...

- Pugc dao tao, dao tao nang cao vé chuyén moén nghiép vu va céc kj
nang quan ly khac phu hop theo nhu cau cong viéc.

- Céc ché do phuc lgi khéc theo tirng thai diém cuia PVI.
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