CONG TY CO PHAN PVI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc 1ap - Tu do - Hanh phic

sé: AW .1QD-PVI Ha Noi, ngay 24 thang AD. nam 2021

] QUYET PINH o
Ve viée ban hinh Ngi quy lao dong ciia Cong ty co phian PVI

TONG GIAM })OC
CONG TY CO PHAN PVI

— Cin cit Lugt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

— Cin cir Gidy ching nhan Diéng ky doanh nghi¢p Cong ty cd phé.n mi sb doanh
nghiép 0100151161 thay ddi 14n thtr 19 do S& K& hoach va Déu tu thanh phé Ha
Noi cdp ngay 23/08/2021;

— Cin ctr Bidu 1é Cong ty cd phan PVI (PVD);

— Xét d& nghi ciia Ban Quan Iy va Phat tridn ngudn nhan luc tai T& trinh s6 126/TTr-
QL&PTNNL-TCNS ngay 01/10/2021,

QUYET PINH:

Pidu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “N&i quy lao ddng” cia PVL.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu Iyc thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngdy co quan quén ly nha
nwde vé lao dong c6 thim quyén nhén dugc hd so ding ky No&i quy lao dong.
Nhitng quy dinh truéc day trai voi Quyét dinh nay déu bai bd.

Pidu 3: Céc Ong/ba Pho Tong giam dbc, K& toan trugng, Chanh Vin phong Hai déng
quan tri, Giam ddc céc Ban, Ngudi dai dién cta PVI tai cac doanh nghi€p khéc
va toan thé Ngudi lao déng ctia PVI chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin:

- Nhu bidu 3;

- CTHDQT (dé b/céo);

- TBKS (dé biét);

- Ltu VT, QL&PTNNL, 4
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CONG TY CO PHAN PVI

NOI QUY LAO PONG

(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 4K ngay.. . thang. AQ... néim L0
ciia Tong gidm déc Cong ty ¢é phin PVI)

HA NOI, 2021
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CHUONG I
NHONG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich:

1.1

1.2

Nbi quy lao dong cia Cong ty co phan PVI la nhitng quy dinh ndi bd chung ap
dung cho viée giai quyét cdc vén dé lién quan dén mébi quan hé lao ddng thudc

pham vi ky ludt lao ddng va tradch nhiém vét chit trong PVI, dugc xiy dung theo
céc quy dinh cua Bo Ludt lao dong nudc Cong hoa XHCN Viét Nam (bao gom céc
sira d6i, bd sung ctia B ludt Lao dong) va phi hop véi tinh hinh thyc tién clia
PVIL

Nhing n6i dung chwra dugc quy dinh hodc. quy dinh chua diy dd tai Ndi quy lao
dong nay s& dugce 4ap dung theo quy dinh tai B§ Luét Lao dong hién hanh cing vdi
cac vin ban phap quy cia Nha nudc Cong hoa XHCN Viet Nam va cdc quy dinh
khac cta PVI.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung:

2.1.

2.2,

Pham vi ap dung:

Noi quy lao dong la nhitng quy dinh v& tudn tha thoi gior [am vide, thoi gio nghi
ngoi; trit tu tai noi lam viéc; bao vé tai san, thwong hiéu, uy tin, bi mat kinh
doanh, bi mét cong nghé, quyén s¢ hitu tri tué ciia PVI; an toan lao ddng, vé sinh
lao dong va phong chéng chay nd tai noi lam viée; phong, chéng qudy rdi tinh duc
tai noi lam viéc, trinh tu, thd tuc xir ly hanh vi quéy r6i tinh duc tai noi 1am viée;
cic hanh vi vi pham ky ludt lac dong ctia NLD va céc hinh thirc x Iy ky ludt lao

~dong; bdi thuong thiét hai; tam dinh chi cong viéc; thAm quyén, trinh ty xu ly ky

ludt lao ddng va xir Iy bdi thudmg thiét hai theo quy dinh ciia phap luat lac déng va
cdc quy dinh khac dugce ap dung tai PVI.

Noi quy lao dong nay s& dugc ap dung két hop véi cic ndi quy, quy dinh khac cua
PVI va duge stra d01 bd sung phit hop véi tinh hinh thue t& va céc thay dbi twong
Ung cua phap luét vé ky ludt lao ddng va trach nhiém vét chét.

Pbi twong ap dung:

Nbi quy lao dong nay ap dung dbi véi:
Thanh vién Hdi ddng quan tri chuyén trach;
Thanh vién Ban Kiém soé4t chuyén trach;

Nguoi lao dong lam viée tai PVI theo céc hinh thire va céc loai hop déng lao dong
khong x4c dinh thoi han, xé4c dinh thoi han; [ao ddng trong thdi gian thir viée, thyc
tép; :

Ngudi lao dong duge PVI cir lam Ngudi dai dién tai cac doanh nghiép khéc gitr
chirc danh quén tri, didu hanh, glam sat, bao gom Chu tich HDQT/HDTYV, Thanh
vién HPQT/HDTV, Tong giam dbc, Pho Tong glam dbc va twong duong, K& toan
tredng, Trudng Ban Kiém soat, Thanh vién Ban Kiém soat;

Tét ca Ngudi lao dong thude PVI ¢6 trach nhiém doc, hiéu va thuc hién nghiém
tuc, ddy dit toan bd cac Noi dung ctia Ndi quy lao dong nay.
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Piéu 3. Pinh nghia cic thuit ngiv va tir ngir viét tit:

3.1.

3.2,

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

“Cong ty”/ “PVI” la Cong ty ¢ phédn PVI:
“NQLPD” 1a viét tit cia Noi quy lao dong Cong ty cb phan PVI;
“Ban QL&PTNNL” 13 Ban Quan ly va phét trién ngudn nhén lyc;

“Ngudi lao dgng (“NLB”) La Ngudi Jao ddng lam viéc tai Cong ty cb phin PVI
theo cc hgp déng lao dong, duge tra luorng va chiu sir quan ly va didu hanh, gidm
sat cia Cong ty;

“Nguoi sir dung lao dong (“NSDLD) la Cong ty ¢ phin PVI ma dai dién 1a
Téng giam dbc Cong ty hodic nguoi duge Gy quyén hgp phéap khac;

“Ban Lanh dao PVI/Lanh dao PVI” la Thanh vién Hai ddng quan trj, Téng giam
ddc, cac Pho Téng gidm dbe va céc Trudng/Giam ddc Ban/Vin phong va céc vi tri
lanh dao khéc theo quy dinh cia PVI vao tirng thoi diém;

“Giam déc Ban” Ia gai chung cia Glam ddc Ban, Trudng Ban, Chanh vin phong,
Trudng Viin phong dal dién.

“Cong doan PVI Holdmgs” Cong doan co quan Cong ty me - Cong ty c¢b phén
PVI.

‘ oo CHU’ONG‘II"'. ] .
THOI GIO LAM VIEC, THOI GIO NGHi NGOI

Pidu 4. Thoi gid lam vide:

4.1.

4.2.

4.3.

L S S N

PVI ap dung thdi gid lam viéc 05 ngay/tudn, tr Thir hai dén Tht séu, mbi ngay
1am viéc 8 gidy va khdng qua 40 gid trong 01 tudn, theo quy dinh cu thé nhu sau:

Budi sang: Tur 08 git 00 dén 12 gio 00.
Budi chiéu: Tir 13 gid 00 dén 17 gio 00.

Thoi gid lam viée cia NLD lam vi¢e & vi trf ddic thi vé& th&i gian nhu: NLD 12 L4
xe, bdo v&, tap vu va mot sb vi tri dic thit khic c6 thé khong thuc hién theo Diédu
4.1 néu trén ma theo sy diéu ddng, phin cbng truc tlep cua cén b phu trach va
theo quy dinh ctia phap luét hién hanh;

PVI ¢6 quyén thay déi thoi giy lam viée quy dinh tai diém 4.1 va 4.2 néu trén dé
ddp ttng yéu céu thyc hién nhiém vy ciia PVI va dam bao pht hop véi quy dinh
cua phép ludt hién hanh.

Thoi giér duge tinh vao thoi gier [am viée hudng luong bao gdm:

Thoi gian nghi gitta gid/ ca lam viée;

Thoi gid nghi giai lao theo tinh chit cong viée;

Thoi gio nghi mdi ngay 60 phut di véi NLD nit nudi con dudi 12 thang tudi;

Thoi gio nghi méi ngay 30 phiit ¢6i NLD nif trong thdi gian kinh nguyét;

Thoi gitr phai nglimg viée khong phai do 18i ciia NLD;
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Theoi gioi hoi hop, hoc tip, dao tao do yéu cdu cia cong viéc hodc dugc ldnh dao
Cong ty cho phép;

Thoi git ma NLD 1a thanh vién Ban ché"xp hanh Céng doan duge st dung dé thue
hién nhiém vu theo quy dinh ctia B Luét Lao dong;

Thai gitr khédm stic khée, kham phat hién bénh nghé nghiép, gidm dinh y khoa dé
xac dinh myc d9 suy giam kha néng lao dong do tai nan lao dong, bénh nghé
nghiép, néu thoi givr d6 duoc thue hién theo sy b tri hodc do ycu ciu cua Cong ty;

Thoi gior dang ky, kham, kiém tra strc khoe nghia vu quan sy, néu thoi gir 46 duoce
huéng nguyén [uong theo quy dinh ciia phép ludt vé nghia vu quan su.

Pidu 5. Lam thém gio:

5.1.

5.2.

53.

54.

Téng Giam dbc PVI hoic ngudi dugce Téng Gidm dbc PVI uy quyén co thé théa
thudn v6i NLD lam thém gio, tong sé gid 1am thém khoéng qua 04 gio trong 01
ngdy lam viéc binh thwong, 12h vao cac ngay nghi 18, tét, ngay nghi hing tudn, 40
gio trong 01 thang va 200 gid trong 01 niim;

Cong ty ¢d quyen yéu ciu NLP lam thém gi& vao bit ky ngay nao va NLP khong
dugc tir chéi trong trudng hop dic biét phai thye hién cong viéc nhim bao vé tinh
mang con ngudi va tai sin clta Cong ty trong phong ngira va khic phuc hiu qua
thién tai, hda hoan, dich bénh va tham hea, trir trudng hop co nguy co anh huong
dén tinh mang, sirc khoe cia NLD theo quy dinh ctia phap ludt vé an toan, vé€ sinh
lao ddng;

NLD khi lam vi€c ngoai git phai co ké hoach trudc khi thue hién va phéi dugc sy
phé duyét cia ngudi c6 thidm quyén, trong d6 c6 x4c nhan 15 Iy do lam thém gio,
thoi diém va téng sb thdi gian [am thém gio;

Khéng bd tri lam thém gid, lam cong viéc nang nhoc, ddc hai, lam viéc ban dém
hodc di cong tic xa (ngodi tinh, thanh phd noi ¢é try s¢ lam viée cia NLD) d6i voi
lac djng nit mang thai tir thdng thit 7 ho#ic dang nudi con nhd dudi 12 thang tudi.

Diéu 6. Thoi gid nghi ngoi:

6.1.

6.2.

6.3.

I

Thoi gian nghi trua trong cdc ngay lam viéc quy dinh trong tudn: Tir 12h00 dén
13h00. Truong hop lam viée theo ca thi NLD duge nghi gitta gio 1a 01 gio tinh
vao théi gid lam vige.

Nghi hang tudn: Mdi tudn NLP duge nghi 02 ngdy vao Thir bay va Chu nhat.
Truong hop lam vi€e theo ca duge nghi it nhat 12 gio trude khi chuyén sang ca
lam viéc khdc va duge dam bdo duge nghi tinh binh quin 01 thing la 08 ngay.
Nghi 1&: NLD duge nghi lam viéc, hudng nguyén lvong trong nhiing ngay 18 sau
day:

Tét Duong lich: 01 ngay (ngay 1 thang 1 dwong lich).

Tét Am lich: 05 ngay.

Ngay Chién thing: 01 ngay (ngay 30 théng 4 duong lich).

Ngay Quéc té lao dong: 01 ngay (ngay 1 thang 5 dwong lich).

Ngay Quéc khanh: 02 ngay (ngay 2 thang 9 duong lich va 01 ngay lién ké trude
hodc sau).

Ngay Gid T Hing Vurong: 01 ngay (ngay 10 théng 3 Am lich).
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6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

Néu nhitng ngay nghi nodi trén trung vao ngdy thir Bay, Chi nhdt thi NLD dugc
nghi bil vio ngay tiép theo hodc ¢c6 thé nghi bl vao ngdy khac d& dam bao thoi
gian nghi dugc lién tyc theo quyét dinh cita Téng Giadm dbc PVI.

Néu céc ngay nghi theo quy dinh trén tring vé6i thoi gian nghi ém, nghi thai san,
nghi viéc riéng, nghi trong thdi gian nudi con nhd va trong thdi gian cdng tac, dao
tao, NLP khong dugc nghi bu.

Lao dong la nguoi nudce ngoai lam viée tai Viét Nam ngoai cdc ngay nghi theo quy
dinh tai khoén a, b, ¢, d, e, f Piéu ndy con dugc nghi thém 01 ngay Tét cb truyen
din toc va 01 ngay Quoc khénh ctia nude ho vi/hoiic theo thoa thudn riéng dbi vai
ting trudng hop cu thé.

Lao ddng nif trong thdi gian thai sén dqu nghi theo quy dinh,cﬁa Bo luit Lao
dong va huéng lwong do co quan Béo hiem x& hoi chi trd. DOi véi NLD dang
trong thoi gian nudi con nho dudi 12 thang tudi duge nghi thém moi ngay 60 phit,
tinh vdo thoi gid ldm viée va ding ky trude thoi gian nghi theo ché 46 véi don vi
quan ly.

NLD trong truong hop bi ém dau tai nan phai nghi dai han trén 03 ngay phai ¢6
gifly chirng nhén ciia bénh vién va dugc nghi viéc hudng Bao hidm xa hai theo quy
dinh.

Nghi phép nim:

NLD duge nghi 12 ngay/ném néu lam viée du 12 thang tai PVI va céc don vj trong
hé théng PVI va mbi ngay cho 1 thang lam viéc néu khéng da 12 thang lam viéc.
Sb ngay nghi phép nim duge hudng nguyén luong va ting thém theo thim nién
1am viéc tai PVI, cir ¢4 05 ndm lam viéc dugc nghi thém mét ngay.

NLD c6 thé thoé thufin voi NSDLD nghi hang nim lam nhiéu dot hodc nghi gbp
02 nim mét lan.

Neu khéng nghi hét s6 ngay phép trong nim s& dugc gii quyét nghi tlep vao ndm
tiép theo. Trudng hop dic biét vi 1y do cong viée NSDLD khong thé bb tri cho
NLD nghi phép thi NLD duge thanh todn bing mirc tién lwong tinh theo ngay
cdng thire té.

Nghi vigc riéng hudng nguyén luong:

NLDB duoc nghi viée riéng hudng nguyén luong va phai thong bio véi ngudi six
dung lao ddng trong cac trudng hop sau:

K&t hon: nghi 03 ngay.

Con d&, con nudi két hén: nghi 01 ngay.

Cha dé, me d¢, cha nudi, mg nudi; cha dé, me dé, cha nudi, me nudi cha vy hoiic
chdng chét: nghi 03 ngay.

V¢ hodic chdng chét, con dé, con nudi chét: nghi 03 ngay.
Nghi viéc riéng khéng hudng luong:
NLD dugc nghi khong huéng luong 01 ngay va phal thong bao voi Ngudi quan ly

truc tlep khi 6ng ngi, ba ndi, Ong ngoai, ba ngoai, anh, chi, em rudt chét; bd hoic
me két hon; anh, chi, em rudt két hon.

Trudng hgp NLD hét phép nim nhung phai nghi dé giai quyét viéc riéng thi lam
don xin nghi khong hudng luong théng qua ngudi quan 1y trye tiép va phai duge
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6.9.

Téng Giam dbc PVI phé duyét. NLP chi dugc chip thuan nghi viée riéng khong
huéng luong véi didu kién khong anh hudng dén cong vide cua bo phdn ma NLD
6 dang lam viéc hodc khong din dén viéc PVI phai tam thoi tuyén dung lao dong
khéc thay thé,

Khi NLD nghi viéc riéng khong hudng luong tir 01 thang tr¢ lén do nhu ciu c4
nhan, néu dugc Tong giam dbc PVI chap thuén thi s&€ thuc hién thu tuc tam hodn
thuc hién Hop ddng lao déng v&i PVI ké tir ngdy bét ddu dugc nghi.

Lao dong nam dang dong bdo hiém x3 hoi khi vo sinh con dugc nghi viée hudng
ché dd thai san nhu sau:

05 ngay lam viéc;

07 ngay 1am viéc khi v¢ sinh con phai phau thudt, sinh con duéi 32 tudn tudi;
Trudng hgp vg sinh déi thi dugc nghi 10 ngay lam viée, tir sinh ba trd [én thi cir
thém moi con duge nghi thém 03 ngay lam viéc;

Trudng hop vo sinh ddi trd [én ma phai phiu thuat thi duoc nghi 14 ngiy 1am viéc.
Théi gian nghi viée hudng phé dd thai san quy dinh tai khoan nay duoc tinh trong
khoang thi gian 30 ngay dau ké tir ngay vo sinh con.

Diéu 7. Chép hanh thoi git' 1am vige, thoi gio nghi ngoi va cic quy dinh vé thi tuce

7.1,

xin nghi:

Chép hanh thoi gior 1am viéc, thoi gid nghi ngoi:

NLD phéi tudn thi nghiém chinh quy dinh ctia PVI vé thoi gir 1am viée va thoi
gio nghi ngoi quy dinh tai Didu 4, 5, 6 NQLD nay. Bit ky Iy do di mubn v& som
hojc réi khéi noi l[am vige trong thoi gian lam viéc phai duge thdng bao ngay cho
cin bd phu trach tryc tiép, néu khoéng s€ bi phat bang ché tai lwong, thudng theo
quy dinh cia PVI.

Trudng hop NLD nghi khong bao cdo hodc chua dugce sy chép thuin cta ngudi co

thim quyén s& coi 12 nghi khéng 1y do va s& khdng durge tinh nghi phép (néu chua
hét phép) va khong tra luong cho nhing ngay nghi dé.

Truong hop NLD nghi d6t xuét vi 1y do c4 nhén, NLD phai théng béo hodc nho
ngudi than théng bdo cho ngudi quan 1y truc tiép trong vong 1 gid lam viée diu
tién cfia ngay nghi dau tién.

Céc quy dinh v& thi tuc xin nghi:

Trong théang 1 hang nim, cin cir ké hoach hoat dong kinh doanh, NSDLP va NLB
théa thudn ké hoach nghi phép nam va 18n ké hoach bd tri lao dong thay thé dé
khong lam anh hudng dén cong viéc.

Truéce khi nghi phép theo ké hoach da ding ky hodc nghi dot xuét va céc trudng
hop xin nghi phép khac, NLD xin nghi phép phéi tudn tha theo céc quy dinh sau:
Néu thoi gian xin nghi phép tir 05 ngay tré xudng: Trude 03 ngdy lam viée, NLD
phai ¢ don xin phép ngudi quan Iy truc tlép, néu rd ly do, thoi gian nghi va chi
duge nghi khi ngudi quan ly cho phép, dong thoi gui don xin nghi phép da dugce
duyét vé Ban QL&PTNNL dé theo doi. Néu NLD xin nghi phép dang trong qua

trinh ddm nhiém c6ng viéc do Lanh dao PVI tryc tiép giao/chi dao, Gidm dbe
Ban/don vi phai bdo cdo Lanh dao PVI trude khi phé duyét va bd tri nguodi thay
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thé dé khong 1am anh hudng céng vide (mu theo quy dinh tai Phu Iuc s6 1 dinh
kém NQLD nay).

Néu thoi gian xin nghi phép trén 05 ngay: Truge 05 ngay lam viéc, NLD phai c6
don xin phép ngudi quan Iy truc t1ep vivhoic Téng gidm dbc PVI/Ngudi duge
Tbéng gidm dbc PVI Gty quyén/Lanh dao PVI (theo phén cap quan ly), néu 13 ly do,
thot gian nghi va chi dugc nghi khi cép c6 thim quyén phé duyét, ddng thoi gui
don xin nghi pheép da dugce duyét v& Ban QL&PTNNL dé theo ddi (theo mau quy
dinh tai Phu luc s6 2 dinh kém NQLD nay).

Xin nghi viéc khong huéng luong: Trude 07 ngay lam viée (trlr trudng hop quy
dinh tai diém 6.8a didu 6), NLD phai hoan tit don xin phép ngudi quan 1y trye tiép
(miu theo quy dinh tai Phy luc sb 3 dinh kem NQLD nay) va gii vé Ban
QL&PTNNL xem x€t trinh Téng gidm dbc PVI va‘hodc Lanh dao PVI (theo phéan
cdp quan 1y) phé duyét. NLD khoéng dugc ty y nghi viéc khong hudng lwong khi
chura duge cdp c6 thim quyén phé duyét bing van ban.

Nghi thai san:

+ Trwéc khi nghi sinh con, lao dong ni phai thong bao va dang ky nghi thai san
v6i Ban QL&PTNNL trude 10 ngdy lam viée ké tir ngay bit diu xin nghi.
Trudng hop dic biét, khi NLD nit chua déng ky nghi thai sin ma sinh con thi
trong vong 05 ngay ngudi nha cia lao dong nit phai thay mit lao ddong nix d6
hoan thién tht tuc thdng bdo va ding ky nghi thai sin v4i Ban QL&PTNNL
(theo mau quy dinh tai Phy luc sé 4 dinh kém NQLD nay).

+ Trudc khi nghi thai sdn, tri trudng hop déc biét dugc néu trén diy, lao dong

nit phai ban giao toan by cong viéc va cdc dung cy lam viéc cho ngudi duoc
chi dinh theo yéu cdu ctia cAp trén quan Iy truc tiép.

+ Lao ddng nit c6 thé dugc nghi thém ngoai thdi gian nghi sinh con theo quy
dinh trén co s& thoa thudn véi PVI. Nhitng ngay nghi thém nay dugc coi 1a
nghi khéng hwéng lvong.

Chwong IIT
TRAT TU TAI NOI LAM VIEC

Diéu 8. Pao dirc:

8.1

8.2

8.3

NLD thude PVI phdi tuén thi céc quy dinh tai Quy ché \mg xir ciia PVI, giir gin
tiéu chuin vé dao dirc, tuén thi céc quy dinh ctia phap Iuat hién hinh va loai bo
moi lgi ich c4 nhén trong qua trinh xir ly cong viéc va thuc hién nhiém vu drge
giao.

NLD phéi ludn c6 thai df trung thye trong khi thuc hién nhiém vy dugc giao va
trong quan hé véi ddng nghidp va cac cip lanh dao. Nghiém cidm NLD béo céo, tb
c4o, tung tin ddn sai su that Iam anh hudng dén uy tin, lgi ich cta c4 nhan, tap thé
trong PVI va cac cé nhén, don vi ¢6 li€n quan.

Trong khi giao tiép, lam viée, tiép xtic v6i cac don vi, t§ chirc, c4 nhin bén ngoai
PVI, NLD phdi ludn c6 y thitc xdy dung, bdo vé va néng cao uy tin, hinh édnh cla
PVI.
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bitu 9. Tac phong:

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

NLD phai c6 trang phuc gon gang, sach s& va deo phil hiéu/bién hiéu tén ctia minh
trong thoi gian 1am viée tai co quan va trong khi di giao dich cbng tac theo quy
dinh cia PVIL.

NLD phai cé tac phong giao tiép lich sy, ding muc. Trong thdi gian lam viéc, phéi
gur gin su yén tinh chung, khong néi chuyén, dién thoai qué to, khong lam viéc
riéng anh hudng dén nhitng ngudi xung quanh.

Nghiém cdm NLP say rugu, bia, sir dung céc chét kich thich, choi dién tir, ching
khoan hoiic choi ¢& bac, ca cugc trong théi gian lam viée.,

Nghiém cdm moi biéu hién gdy mét trit tw, m§ quan, thidu vin héa tai noi lam
viée. ’

Phuong tién di lai ciia c4 nhan phai dé ding noi quy dinh.

Pidu 10. Trich nhiém ciia NLD: " )

10.1

10.2

10.3

NLD phai chép hanh sy diéu hanh cia Lanh dao/BanLanh dao PVI, ngudi truc
tiép phu trach hode ngudi dugce Téng Gidm dbc PVI giao nhiém vu quéan ly va giai

quyét cac cdng vi€e co lién quan. Ngudi ra I€nh phéi chiu trach nhi¢m trude Ban
lanh dao PVI v€ 1énh d6. -

Nguai phu trach tric ti€p NLD c6 trach nhiém phan cdng cong vide cu thé cho
timg NLD thude quyen quén ly theo chire nang, nhiém vu cia tirng don vi, ¢6 yéu
cdu 16 rang, hop 1y va kidm tra khéi lugng, chét - lwong va thoi gian hoan thanh dbi
voi timg cong viée. Dinh ky 01 ndm danh gia xép loai can bd 01 14n dé x&p lwong,
thuéng hojc didu d6ng NLD phit hop véi két qua cdng viéc va ning lyc cia NLD.

NLD chi dugc phép thue hién cac nhiém vu trong khuén khé khu vue lam viée ¢6
lién quan dén nhiém vu dwge giao. Khi thye hién nhiém vu:

Lam dang chire nang, nhi¢ém vy va trach nhiém duge giao. Truong hop vuot qua
thdm quyen phai tlep nhgn thdng tin va bao cao trung thue, chinh xac véi cip trén
dé xtr Iy, Nghiém cAm tuy tién tir chéi giai quyét.

Khi hét gidr 1am viée, phaéi béo cdo lai cong viéc véi ngudi phu trach truc tiép.

CHUONG IV
BAO VE TAI SAN VA Bi MAT KINH DOANH, BI MAT CONG NGHE,
SO HUU TRI TUE

Piéu 11. Bao vé tai sin ciia Cong ty:

11.1
a.

Tai san cia Cong ty bao gém
Vit hién hftu/Tai san ¢ dinh nhu: mdy moc, thiét bi, xe ¢d, coéng cu, dung cu,

nguyén vét lidu, ddng phue, trang thiét bi lao dong va céc vat dung thudc s& hitu
ctia Cong ty;

Céc thong tin, h so, tai ligu vé& nhén sy, kinh doanh, k¥ thuft, cong nghé,...
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11.2

11.3

11.4

11.5

11.6

11.7

Céc séng tao, phat minh, sdng ché cia can bd nhan vién Cong ty.

NLD lam viée trong Cong ty phai chip hanh nghiém tic thuc hién cac quy dinh
clia Cdng ty vé quan ly, st dung va bao v€ tai san. Phai c6 y thuc giit gin cia
¢ong. Khéng dugce sir dung tai san ciia Cong ty cho muc dich ca nhén khi chua
dugce phép.

NLD hodc bd phin duge Cong ty giao quan ly, sit dung hay cAp phét céc loai tai
san nhu may moée, thiét bj, bdo hd lao déng, phuong tién lam viéc...thi phai ¢d
trach nhi¢m quédn ly chit chg, bdo quan chu ddo, siv dung ding muc dich. Néu dé
th4t thoat, hu hong tai san ciia Cong ty s& phai bdi thudng ding quy dinh.

NLPD c¢6 quyén chi ddng ngan chin hogc dé xuit bién phdp bao vé tai san, bi mat
cong nghé, kinh doanh cta Cong ty, td gidc vdi 1dnh dao Cong ty hanh vi gdy thiét
hai ho#c de doa gy thiét hai tai san, bi mat cong nghg, kinh doanh ctia Cong ty.

NNLD khong duge tuy tién sir dung phuong tién, thiét bi, cong cy duge giao vao
viéc‘ khong thude lgi ich cia Cong ty, cdm st dung phuong tién khéng dugc giao
quyén str dung.

TAi san cla c4 nhan mang dén noi 1am viéc do c4 nhan dé tu quan ly va bao V¢,
v6i didu kién tai san d6 khong phai 1am cac chét d& gy chéy, nd, gdy nguy hiém
hotic gdy anh hudng dén mbi trudng lam viée tai Cong ty.

Viéc kidm ké, danh gia lai tai sén, khéu hao tai san, thanh 1y, nhugng bén tai san,
.. thuc hién theo quy dinh ctia Céng ty va cua phap luat hién hanh.

Pitu 12. Giir gin bi mit céng nghé, sin xuét kinh doanh:

12.1

12.2

12.3

12.4

12.5

12.6

NLD c¢o trach nhigm phai gitt gin bi mét cong ngh¢, bi mét kinh doanh, tai ligu, dit
liéu va thong tin ciia PVI khi chua duge phép ¢ong b6 va chdp hanh nghiém chinh
Quy dinh bao mét ciia PVI (Danh séch tai liéu bdo méit theo Phu luc 5 dinh kém).

NLD khéng duge tiét 16 bét ky tin tirc ndo ngoai trlr d6 13 trach nhiém cia NLP
theo quy dinh ddi v6i PVI. Néu cin phai chuyén théng tin ctia PVI cho bén thi ba
phéi ¢6 su phé chudn ctia Chi: tich Hoi déng quén tri/Tdng gidm dbc PVI theo quy
dinh cua PVL

Hb so/ tai liéu/ viin ban/ thw tin khi chua sir dung dén vao cudi ngdy phai duge cét
giir vao ti hd so thich hop. Dic biét khdng duge mang hd so ké toan, hd so thué,
hd so k¥ thudt va cac thu tir trao ddi cdng viéce ra khdi noi lam viée khi chua dugc
phép.

NLP dugc giao quan ly hd so, tai liéu, hoa don, ching tir phai ¢ trach nhiém bao
quan va bao vé chu déo. Néu dé mét, hu hong hodc 16 thdng tin ra ngodi thi phai
chiu trdch nhiém va bi x1r Iy ky ludt theo quy dinh cia PVI.

Giam dbc Ban phai thuc hién vé viée luu giit, bio quan va sir dung céc dif liéu va
ching tir mét dang quan ly. DU lidu va ching tir phai duge sip xép ngan nip, khoa
hoc va dit vao noi thich hop dé d& tim va dé sir dung,

T#t ca tai liéu dd vao sb luu tri khi huy bod phéi 1p bién ban théng ké. Trong bién
ban phéi c6 chit ky ciia Giam déc Ban va bién ban phai dugce luu giit trong thoi
han can thlet tiry theo ting loai tai ligu. Tai liéu hiyy bo phéi dugc hiy bing may.
Nghiém cim viéc hity bd tai liéu chua qua méy hiy tii liéu.
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Piéu 13. NLP c6 trach nhiém bado vé& uy tin ciia PVI, khéng dugc tham gia vao bét ky
hoat dfng nao méu thuin v6i nhiém vu, muc dich kinh doanh va quyen loi cia
PVI c6 thé gay anh hudng dén uy tin clia cong ty hogic gdy anh hudng dén quan hé
v6i cac don vi khac hodc gdy can trg dén viéc hoan thanh trach nhiém cong viéc
cia NLD, khéng dugc loi dung quyén han va vi tri cong tic dé thu loi c& nhan
hodic cho loi ich khong chinh dang ctia ngudi khic hodc gy phién ha, sach nhiéu
véi khéch hang va ddng nghiép.

Piéu 14. Sir dung dign thoai, email ndi b PVI:

14.1 NLD duge trang bi hode sir dung dién thoai di dong hodc dién thoai cd dinh de
diéu hanh va giai quyét cong viéc hang ngay phai dam bao lién lac théng sudt,
phuc vu cho viéc thye hién nhiém vy duge giao.

142 NLD phai dam bao hé théng dién thoai va dién thoai di déng duge s dung mét
cach hiu qua va tiét kiém nhét cho cac hoat djng ciia PVI. NLD dugc phép lién
lac cin han ché céc cudc goi ra nudc ngoai, trix ph1 that sy cin thiét va nén ding
cac phuong tién hig¢u qua va ré hon nhu fax, email..

143 Trudng hop NLD mét dién thoai di dong do PVI trang bj phai goi ngay cho bd
phén ho trg khach hang ciia mang d,ie_":n1thoz_1i dang su d‘l_mg d'é‘: chén} dat diang ky
dich vy va thong bao cho co quan bict d€ ¢6 bién phéap cén thiét ke ticp.

14.4 Email ngi bd chia PVT chi s dung phuc vu cdng vige, khong ding vao muc dich

khéc. PVI s& cét/hily email ciia NLP khi NLD chdm dirt hop ddng lao dong tai
PVI.

CHUONG V
AN TOAN LAO PONG - VE SINH LAO PONG

Pidu 15. Nghia vu va trach nhiém chung:

15.1 An toan, strc khoé va méi traudmg 1 yéu t6 duoc vu tién hang ddu. Viée dam bao
an toan cd nhin va mdi trudng lam viéc an toan 13 trach nhiém cda PVI va tirng
NLD.

15.2 NLD c¢é nghia vu ché.p hanh v6 diéu kién tt ca céc nguyén tic, ché do, quy dinh
v€ an toan va mdi trudong cia PVI va cla don vi quan ly toa nha PVI.

153 Bét ky diéu kién lam viéc khoéng an toan nao phai dugc bao cdo cho can bd phy
trach truc tiép va phai duge khic phuc ngay. Néu NLDP bi tai nan trong khi lam

vi¢c hay khong lam viéce, su viéc phai duge bdo cdo khan cap cho cén bd phu trach
true ti€p.

Diéu 16. Nghia vu ciia ngwdi s dung lao djng doi véi cdng tac an toan — sirc khoe
va moi truong:

16.1 Hang nam phai 1ap ké hoach, bién phap an toan lao dong, v€ sinh lao dong va céi
thién didu kién lao dong, k& ca hufn luyén v& an toan — vé sinh lao dong. Ban
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QL&PTNNL va Ban chip hanh Cong doan PVI Holdings chiu trach nhiém tb
chirc trién khai thuc hién céc ké hoach nay;

16.2 T chire kham stc khée dinh ky cho NLD theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc;

16.3 Chap hanh nghiém chinh céc quy dinh cua Nha nude vé bio céo, khai bao didu tra
vé€ An toan — V& sinh lao dong.

Pidu 17. NLP c6 nghia vy tudn thi cic quy dinh dé dam bao vé sinh lao ddng thude
pham vi edng viéc dugc giao theo quy dinh cia Nha nwéc va eta PVI:

17.1 Dé&i véi tai lidu cia timg phin viée phai phén loai, théng ke, cap nhét, sdp xép thi
ty va dit dung noi quy dinh dé dé tim, de sir dyng. Trude khi rdi Vin phong lam
viéc, NLD phai luu gift tit ca hd so, gidy t& ... vao ti hd so, dam bao tit ca céc
ban lam viéc phai gon gang sau khi vin phong dong clra.

17.2 Khi ra v&, NLD phai tit tit ca cac cong téc, thiét bj ding dién, trix cdc thiét bi co
yéu ciu st dung dién 24/24h theo quy trinh k¥ thuat va dong ctra ban cong.

17.3  Khong tich trit dd an, qua vit va xa réc biva bai trong phong lam vig¢e. Khong dun
niu, &n ubng ngoai khu vire Pantry. Khoéng st dung céc thiét bj nha bép nhur 16 vi
song, ti lanh va c4c trang thiét bj lién quan ngoai khu vuc Pantry.

17.4  Rac, chét thai tip trung ding noi quy dinh tai cac khu chira mbi ting. Khong ghét
do6 hodc c¢d hanh vi gdy can trd khu vuc 16i di chung, thang may, thang thoat hiém.

17.5 Khong sir dung thiét bj dién c6 céng sudt vuot qua 16 Amperes.

17.6 Khoéng lam anh hudng dén céc chu kién, cdy xanh, tai san va trang thiét bi toa nha.
Khong mang vit nudi vao toa nha.

17.7 Tuén tha N§i quy va quy dinh cta don vi quan ly Toa nha PVI.

Pitu 18. Viéc phong chéy chita chiay (PCCC) 1a nghia vu va trach nhiém cta mbi NLD
tai PVIL. M61 NLD phai tich cuc d& phong khong dé x4y ra hoa hoan va ludn sin
sang khi can chita chay kip thoi. Cac nat dap kinh va hé thdng binh ciru hoa, voi
ctru hoa gin tudng chi sir dung cho trudng hop khan cip. Khong vén chuyén xing
dau chét ddc hali, chét d& chay hodéc cac chét bt cAm khac vio tda nha.

Piéu 19. Nghiém cédm hat thuoc thap huong, héa vang trong pham vi khu vue vén phong
clia tda nha va céc tng him dé xe.

Pidu 20. NLP phai tuin thi cdc quy dinh vé an toan lao dong, phong chéng chay ‘n("i va
bdo v€ mdi trudng theo cac quy dinh hién hanh cia Nha nude, Tép doan Dau khi
Viét Nam, PVI va don vi quan ly tda nha PVI.

Didu 21. Tiép khach c4 nhén:

NLP phai huéng din khach ding ky trude voi bo phan~lé‘tﬁn va khu vue tiép
khach dugc quy dinh tai phong hop sau quéy I¢ tn cua moi tang. Tuy€t ddi khong
tiép khach mang tinh c4 nhén tai noi lam viéc.
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CHUONG VI

CAC HANH VI VI PHAM KY LUAT LAO PONG, CAC HINH THU'C XU LY

KY LUAT LAO PONG VA TRACH NHIEM VAT CHAT

Piéu 22. Cic hanh vi sau ddy dwec coi la vi pham NQLD:

22.1.
22.2.

22.3.

224,

22.5.

22.6.

22.7.

22.8.
22.9.

22.10.

22.11.

22.12.

22.13.
22.14.

22.15.

22.16.
22.17.
22.18.

Pi mudn, v€ sém hoic nghi viéc khdng c6 ly do chinh déng;

Khéng chdp hanh ding cdc dinh mirc duge quy dinh vé thoi gian 13m viée, thoi
gi& nghi ngoi; Hanh vi nhd quet, quet hd the tir ra vao noi lam viéc;

Trang phuc lam viéc thidu van minh, lich su hoic vi pham céc quy dinh vé trang
phuc cia PVI;

Roi ‘vi tri [am vigc trong gid lam viéc khong dugce sy cho phép cia nguéri ¢ thm
quyén, ty y nghi vi¢c khong hudng luong hay c6 xin phép nhung nghi qua thoi
han cho phép ma khdng dugce sy dong v cia ngudi quén ly truc ti€p;

NLD dugc PVI cir di hoc tip, dio tao tr ¥ bd hoc hodic khong thue hién diy da
nghfa vu khi tham gia hoc tap, dao tao ma khong c¢é ly do chinh déang;

Vi pham thdi gian y&u ciu thong bdo trude khi xin nghi phép nam hodc khéng
lap/khéng tudn thi ké hoach nghi phép ndm lam cho PVI bi ddng trong viéc didu
ngudi khic thay thé;

Lam viéc riéng trong gi¢r 1am viéc;
C0 y lam chim cbéng viéc dugc giao;

Khong chép hanh ménh 1énh didu hanh san xuit kinh doanh cta ngudi quéan Iy trirc
ti€ép ma khong c¢6 ly do chinh déang;

Léi kéo NLD khdc khong phuc tung hay tir chdi ménh 1énh thudc thAm quyén cua
cap trén;

Khong thye hién dung chirc nang, nhiém vu duogc giao, khéng hoan thanh nhiém
vu cdng tac theo khdi lugng, chét luong hodc tién dd do yéu tb chi quan cia NLB;

Phat ngdn bira bai, tung tin bja dit 1am ha thip uy tin NLD cia PVI, viét cic don
thu khiéu td sai su thét, tuyén truyén, 161 kéo, x1ii giuc gdy mat doan két ndi bj;

Cac hanh vi lam gidm uy tin ctia Ban ldnh dao PVI;

St dung tai san, phwong tién, hd so, tai liéu, hoéa don, ching tir, con qg.u cua NLD
khéng dung quy trinh, quy dinh hodc sir dung vao muyc dich ca nhén dé tryuc l¢i;

Thiéu trach nhiém trong cbng vi€c, quén Iy hoéa don, tai liu budng long quan ly
gay thiét hai vé ngudi, tidn, tai sén va cdc hau qua khac cho cac don vi, t6 chic, c4
nhén trong va ngoai PVI;

MAt ching ttr, tai liéu, con déu;
Hanh vi tham nhiing, loi dung so hé trong quan 1y dé truc loi c4 nhan;

Treo, thdo g&, thay ddi hay viét thém vio nhitng 4n phdm gén trén céc bang thong
béo;
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22.19.

22.20.

22.21.

22.22.

22.23.

22.24.

22.25.

22.26.

22.27.

22.28.

22.29.

22.30.

2231,

22.32.

22.33.

22.34.

C6 ¥ gia mao, lam sai l&ch céc loai gidy t& nhu hd so xin viée, hd so c4 nhan, sb
sach, héa don, chiing tlr, tai liéu, thong tin,..., bdo cdo sai sy thét, bdo cdo khong
kip thoi gdy kho khin cho cong tac quan Iy, chi dao, didu hanh hodic gia mao chiy
ky Léanh dao 1am thiét hai [gi ich va uy tin ctda PVI;

Truy cép vao mang may tinh hodc may tinh luu trf théng tin ma khong duge phép;
Thyc hién céc thay doi khéng duge phép v€ ndi dung trén mang méy tinh, bao
gbm viéc x6a hodc thay d6i dit liéu;

Hanh vi khong tuén thi quy trinh ¢dng viée, quy dinh vé an toan lao déng khi 1am
viéc dd dugc hudng dan;

Khﬁng‘vé sinh, bao d}rc”rng, van I}énh may moc, thiét b1 theo quy dinh; Khéng st
dung ddy du trang thiét bi dugc cdp phat gdy thiét hai ve tai sdn va loi ich ciia PVI;

Khéng tét tat cd céac cong tic dién va cdc may moc, thiét bi hoat déng bing dién,
may vi tinh,...trong pham vi khu vire ctia minh ngoai gid lam viéc;

Mang nhitng chit d& chay, chit nd, chit doc hai, vii khi thd so, vii khi bit hop
phdp tai noi lam viéc;
Say ruou bia va st dung chit kich thich (khéng phai ma tiy) hodc duge phdm bét

hop phép tai noi 1am viée; NAu n, x4 rac, khac nhd, phong ué bira bai khong ding
noi quy dinh;

Hiit thubc tai noi 1am viée, nhitng noi cim hit thude dic biét trong nha dé xe.
Nhén vién bao vé dé xay ra hién twong hat thudc & nha dé xe;

Khong thue hién ding quy dinh vé phong chay, chita chay, str dung trang thiét bi;
. Khong tuan thi cic vén dé vé an ninh cia PVI;

Sao chép hoiic 14y chia khéa céc ta tai liéu, phong lam viéc ctia PVI ma khong
dugc phép;
Lam héng, mét tai san thuge trach nhiém duge giao quén ly (vi 1y do chu quan);

Khong bao céo diy ¢t sy mit mat, hu hai tai san cta PVI di ¢é v hay do xao lang
cdng viéc;

Céc hanh vi vi pham Quy ché quén Iy Ngudi dai dién cta PVI tai doanh nghigp
khac;

Céc hanh vi vi pham c4c quy dinh vé& vin hoéa cia PVI. Phan biét dbi xu, quay rdi,
lang ma, xAm pham dén NLD khéc; hanh vi de doa hanh hung dbi voéi cap Lanh
dao, dong nghiép hojc ra ré, 16i kéo ngudi khac dé de doa hanh hung Lanh dao,
déng nghiép,..;

NLP c¢6 hanh vi trdm cép, tham 6, danh bac, cb ¥ gy thuong tich, st dung ma tuy
trong pham vi noi lam viéc, tiét 16 bi mat kinh doanh, bi mét cong nghé, xm pham
quyén s& hitu tri tug cua ngudi str dung lao ddng, ¢6 hanh vi gdy thiét hai nghiém
trong hodc de doa gély thi€t hai ddc bi¢t nghiém trong v& tai san, lgi ich cia PVI
hoic qudy rdi tinh duc tai noi lam viéc;

Vi pham quy ché g xir cia PV,

Trong moi truong hop, nguoi ¢o tham quyén hanh dong voi tu cach “Ngudi phat
ngoén cia PVI” la Chu tich/Téng Gidm dbc PVI/ hodic ngudi duge ty quyén, NLP
khong cé thdm quyén khdng duoc nhin danh PVI phat ngon trén céc phuong tién
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thong tin dai chiing hodc tra 1&i cdc dai phat thanh, dai truyén hinh, bao chi vé cac
théng tin lién quan dén PVI.

Pidu 23. Hinh thive xir Iy ky luit lao djng

23.1

233

23.4

NLP néu ¢6 hanh vi vi pham ky luit lao dong, tily theo mirc d6 pham 15i, d&u bj
xt ly ky luét lao dgng theo mdt trong nhitng hinh thirc sau day:

Khién trach.

Kéo dai thoi han ning luong khéng qué sdu thang;

Cach chirc.

Sa thai.

Ky ludt bang hinh thirc khién trach:

Ap dung dbi v6i NLD vi pham cac quy dinh tai khoan 1, 2,3, 4, 5, 6,7, 8, 9, 10,
11, 12, 13, 18, 23, 25 cta di€u 22 ndi quy lac déng nay.

Hinh thitc ky Iuat khién trach do Téng giam déc clia PVI/Ngudi duge Tong giam
dbc PVI iy quyén thue hién va phai néi rd cho NLP vi pham biét:

+ Ban chét cla vin d& vi pham.

+ Nhitng yéu cdu dbi véi NLD vi pham phai thuc hién dé sira chira sai pham.

+ Nhiing hiu qua c6 thé xay ra néu khong sira chira.

+ Thoi han higu luc cta viée ky ludt khién trach.

Ky lut bing hinh thirc kéo dai thoi gian nang lwong khéng qué 06 thing hodc
cach chirc:

Ap dung dbi v6i NLD d4 b ky luét véi hinh thtrc khién trdch nhung khong strd
chita va tiép tuc lap lai cac hanh vi sai pham trong thoi gian chua xda ky luét.

Ap dung khi NLD vi pham céc quy dinh tai khodn 14, 15, 16, 17, 19, 20, 21, 22,
24, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 34 ciia diéu 22 NQLD niy nhung chua gy thiét hai
nghiém trong vé tai sén, loi ich cia doanh nghiép.

Ky luat bing hinh thirc sa thai:

NLD c6 hanh vi trdm cip, tham 8, danh bac, ¢6 ¥ gdy thuong tich, st dung ma tdy
tai noi lam viéc;

NLD c6 hanh vi tiét 16 bi mat kinh doanh, bi mat cOng nghé, xdm pham quyén s
hitu tri tu€ clia ngudi sir dung lao dong, c¢6 h‘a‘mh vi gy thi€t hai nghiém trong hodc
de doa gdly thiét hai ddc bit nghiém trong ve tai san, lgi ich ctia PVI hoéic quay roi
tinh duc tai noi lam viéc dugce quy dinh trong ndi quy lao dong;

NLD bi xt ly ky luét kéo dai thdi han ning lwong ho#ic cdch chitc ma tai pham
trong thoi gian chua xéa ky luat. Tai pham [ tredng hop NLD ldp lai hanh vi vi
pham da bi xr Iy ky ludt ma chua duge x6a ky ludt theo quy dinh tai Diéu 126 cia
B& luit lao dong s6 45/2019/QH14;

NLD tu y bd viéc 05 ngay cong ddn trong thoi han 30 ngay hodc 20 ngay cong
don trong thoi han 365 ngay tinh tir ngay dau tién ty y bd viéc ma khong co ly do
chinh dang.

NLD vi pham cac quy dinh tai khoan 14‘, 15, 16, 17, 22, 27, 29, 30, 34 cia diéu 22
NQLD nay géy thiét hai nghiém trong veé tai san va lgi ich ciia doanh nghiép.
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23.5

Mire thiét hai nghiém trong vé tai san va loi ich [ mtrc thiét hai ¢6 gia trj trén 10

thang lvong tbi thidu ving do Chinh pht c¢dng bé dwgc ap dung tai noi NLD lam
viéc.

NLD vi pham quy dinh tai khodn 22.33 Bidu 22 Ngi quy nay s€ bj xem xét xir 1y
theo mot trong céc hinh thire ky luét tai khoan 1 Piéu 23. Tuy theo mirc do vi
pham va theo dé& xuft ctia Ban Phép ché, Tuan thi va Quan trj rai ro 1én Uy ban
Thi lao va bd nhlem va dugc phé duyét boi Hoi ddng quan tri PVL

Piéu 24. Trudng hop tw ¥ nghi vige duge coi 12 ¢6 1y do chinh déng bao gbm:

Thién tai, hda hoan, ban thén, thin nhin bi dm co xéc nhédn cta co s& kham bénh,
chita bénh c6 tham quyén va trudng hgp khac duge quy dinh trong ndi quy lao
dong.

Piéu 25. Nguyén téc, trinh ty, thi tuc xix Iy vi pham Ky lujt lao dong:

25.1

252

25.3

254

Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 122, Pidu 123, B6 Iuit lao dong sb
45/2019/QH14 va céc vin ban stra @51 bd sung, hudng din thi hanh (néu c6), cu
thé:

Viée xir ly ky luét lao ddng duge quy dinh nhu sau:
NSDLD phai chirng minh dugce 16i ciia NLP;

Phai c6 su tham gia ctia td chirc dai dién ngudi lao déng tai co s& ma nguoi lao
ddng dang bi x1t ly ky luét Ia thanh vién;

Ngudi lao dong phai cé mit va c6 quyén ty bao chita, nhd lut su hoic t6 chirc dai
dién ngudi lao dong bao chira;

Vige xtr ly ky luét lao ddng phai dugc ghi thanh bién ban.

Khi phéat hién NLD ¢6 hanh vi vi pham ky ludt lao déng tai thoi diém xay ra hanh
vi vi pham, NSDLD tién hanh Iap bién ban vi pham va thong béo dén Cong doan
PVI Holdings. Truong hgp NSDLD phat hién hanh vi vi pham ky ludt lao dong
sau thoi diém hanh vi vi pham d4 x4y ra thi thyc hién thu thip ching cit ching
minh 161 cia NLD;

Khéng duge 4p dung nhidu hinh thire xir ly ky luat lao dong dbi véi mot hanh vi vi
pham ky ludt lao ddng.

Khi mét ngudi lao ddng ddng thoi ¢ nhiu hanh vi vi pham ky ludt lao dong thi
chi &p dung hinh thtrc ky luft cao nhét tuong tng v6i hanh vi vi pham ning nhét,
Khéng duge xit 1y ky ludt lao déng dbi véi ngudi lao dong dang trong thoi gian
sau day:

Nghi 5m dau, diéu dudng; nghi viéc duoc sy df)ng y clia ngudi st dung lao dong;
Dang bi tam giit, tam giam;

Dang ché két qua clia co quan c6 thdm quyén diéu‘tra xéc minh va két luan déi véi
hanh vi vi pham dugc quy dinh tai khoan 22.32 Piéu 22 Noi quy nay;

Ngudi lao dong nt mang thai; nguoi lao dong nghi thai san, nudi con dudi 12
thang tudi.
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25.5

25.6

Khéng xtt Iy ky ludt lao dong d6i véi ngudi lac dong vi pham ky luét lao dong
trong khi méc bénh tdm thén hodic mot bénh khic 1am méit kha ning nhan thirc
hodc kha ning didu khién hanh vi cia minh.

Thoi hiéu xir 1y ky luét lao dong

Thoi hi€u xi 1y ky ludt lao dong la 06 thang ké tir ngdy xay ra hanh vi vi pham;
trudng hop hanh vi vi pham lién quan truc tiép dén tai chinh, tai san, tiét 16 bi mat
cdng nghé, bi mit kinh doanh ctia ngudi st dung lao ddng thi thoi higu xir Iy ky
luét lao ddng 1a 12 thang.

Khi hét thoi gian quy dinh tai khoan 25.4 Diéu 25 Noi quy nay, néu hét thoi hiéu
hodc con thoi hiéu nhung khéng du 60 ngay thi dugc kéo dai thoi hi¢u dé xir 1y ky
luét lao ddng nhung khdng qua 60 ngay ké tir ngay hét thoi gian néu trén.,

Ngudi str dyng lao dong phai ban hanh quyét dinh xt ly ky luat lao dong trong
thoi han quy dinh tai Diéu nay.

Piéu 26. ThAm quyén xir Iy vi pham k¥ luét lao déng:

Viée xir ly vi pham ky Iuat lao déng ddi vé6i cdc chirc danh thanh vién Hdi df)ng
quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Ban Tong giam déc va ngudi quan ly didu
hanh khéc quyet dinh theo quy dinh tai Diéu 1& ciia PVI, Quy ché ciia cép quéan Iy
va céc quy ché ndi bd c6 lién quan.

Viée quy dinh thdm quyén xit Iy vi pham ky luéit adi voi Nguoi dai dién ctia PVI
tat doanh nghiép khéc theo quy dinh tai Quy ché quan ly Ngudi dai dién cia PVIL
Vi€e xir ly vi pham ky ludt lao dong dézi véi NLD gilr cac chtrc vy tix cdp Giam
doc Ban hodic twong duong trd xudng: Tong giam doc PVI quyét dinh.

Tbng Gidm df)c PVI c6 thé uy quyén bing vin ban cho Phé Tdng Giam dbe PVI
hodc Giam déc Ban QL&PTNNL xtr ly ky luit [ao ddng trong trudng hgp di vang.

Pidu 27. Viée giam va xod ky lujt lao dong:

27.1

27.2

NLD bi khién trach sau 03 thang, hogic bi xi Iy ky Iut kéo dai thdi han nang
lvong sau 06 thang hogc bi xir 1y ky luat cach chire sau 03 nam, k€ tir ngay bi xur
ly, néu khong tai pham thi duong nhién duge xo04 ky luét..

NLP bi xtt Iy ky ludt kéo dai thdi han nang lwong sau khi chip hanh duge mét nira

thoi han néu stra chita tién bg, ¢co thé duge NSDLD xé€t gidm thoi han theo phén
cap.

Pidu 28. Tong Giam ddc PVI va‘hoic Lanh dao PVI (theo phén cap quén 1y) c6 quyén ra

quyét dinh tam dinh chi c¢6ng viée ctia NLD sau khi trao d6i y kién v6i Ban chép
hanh Cong doan PVI Holdings. Thoi han tam dinh chi khong qua 15 ngay, trong
truong hop déc biét khong qué 90 ngay.

Diéu 29. Ché d9 boi thwong trach nhiém vit chit:

NLD c6 hanh vi vi pham gdy thiét hai dén san xuft kinh doanh, dich vy; lam hu
héng, mét dung cuy, thi€t bi ho#c ¢é hanh vi khac gdy thi¢t hai vé tai sdn cia PVI
thi:
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29.1

29.2

Khong phai bdi thudng thiét hai trong trudng hop do thién tai, hoa hoan, dich hoa,
dich bénh, tham hoa, sy kién x&y ra khach quan khong thé huong trude duge va
khong thé khic phuc duge mic du da dp dung moi bién phép cin thiét va kha ning
cho phép.

B&i thudmg toan bd hu héng, mat mat khi xay ra do nguyén nhén chd quan thude
v€ NLD hoic ¢6 y lam sai, vi pham cau tha nhu sau:

Néu gay thiét hai chua nghiém trong (gid tri khong qué 10 thang lvong t6i thiéu
ving do Chinh phu cong bb duge ap dyng tai noi NLD lam viéc) thi bdi thudng
bing tién nhiéu nhat la 03 thang tién lwong va bi khiu trir hang thang vao luong.
Mirc khiu trir tién lvong hing thang khong duoc qua 30% tién luong hang thang
ctia NLD sau khi trich ndp céc khoan béo hidm x3 hoi bét budc, bao hiém y té, bio
hiém thét nghiép, thué thu nhip.

Néu gy thiét hai nghiém trong (gia trj trén 10 thang luong tdi thiéu ving do
Chinh phu ¢éng bé dugc 4p dung tai noi NLP lam viée) thi NLP bdi thudng thist
hai 100% .

NLD trdm chp, tham 6 tai san, vat tu, thiét bi, hang héa, tién mit, ngan phiéu,
ngoai t§, chi vugt dinh mirc chi phi kinh doanh, ... thi phai bdi thuong 100% gia
tri thiét hai theo gia thi trudng tai thoi diém gy thiét hai va c6 thé bi truy ciru
trach nhiém hinh su theo quy dinh cta Phdp luét.

CHUONG VII

TRUGNG HQP PUQC TAM THOI CHUYEN NGUOI LAO PONG LAM CONG

VIEC KHAC SO VOI HOP PONG LAO PONG

Pidu 30. Thue hién cdng viée theo hop ddng lao dong

Céng viéc theo hop déng lao dong phai do NLD dd giao két hop ddng thyc hién.
Dia diém lam viéc dugce thye hién theo hop dong lao déng, trir trudng hop hai bén
co thoa thuén khac.

Di¢u 31. Chuyén NLD lam cdng viée khéce so voi hop ddng lao dong:

31.1

31.2

Khi gip khé6 khin dot xudt do thién tai, héa hoan, dich bénh nguy hiém, ap dung
bién phdp ngin ngira, khic phuc tai nan lao ddng, bénh nghé nghi€p, su co dién,
nrée hodic do nhu cdu san xudt, kinh doanh (nhu: thay d6i mb hinh tb chire, tai ciu
triic doanh nghiép...), PVI dugc quyén tam thoi chuyén NLD lam cong viée khéc
so v&i hgp ddng lao dong nhung khong dugc qua 60 ngay lam vi€c cong dbn trong
01 nim; trudng hop chuyén NLD lam cbng viéc khéc so vdi hop ddng lao dong
qua 60 ngay lam vi¢e cong ddn trong 01 ném thi chi dugce thuc hién khi NLD dong
¥ biing vin ban.

Khi tam thoi chuyén NLD lam cong viéc khédc so vai hop déng lao dong quy dinh
tai khoan 31.1 Piéu nay, NSDLD phai bio cho NLD biét trwde it nhit 03 ngay lam
viéc, théng bao ro thdi han lam tam thdi va bd tri cong viée phi hgp véi strc khoe,
gidi tinh cia NLD.
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31.3

314

NLP chuyén sang 1am cdng viéc khéc so véi hcrp dbng lao dong duge tra luong
theo cong viéc méi. Néu tién lwong cta cong vigc mdi thap hon tién luong ciia
coéng viée cil thi dugc gilt nguyén tién lvong cta cbng viée cil trong thdi han 30
ngdy lam viéc. Tién hrong theo céng viéc mai it nhét phai bing 85% tién luong
cta cong viéc cli nhung khong thé.p hon mrc lvong tdi thidu.

NLD khéng ddng ¥ tam thoi 1am cong vige khac so véi hop ddng lao déng quéa 60
ngay lam viéc cong don trong 01 nim ma phai ngirng viéc thi NSDLD phai tra
lrong ngimg viéc theo quy dinh tai Didu 99 ciia Bo luat lao dong sbé
45/2019/QH14 ngay 20/11/2019

CHUONG VIII
PHONG, CHONG QUAY ROI TINH DUC TAX NOI LAM VIEC

Diéu 32: Quy dinh vé phong, chéng quiy réi tinh duc tai noi lam vide:

32.1.

32.2.

Quéy r01 tinh dyc tai noi lam viéc 1 hanh vi ¢6 tinh chit tinh duc cta bt ky ngudi
nao d8i véi ngudi khic tai noi lam viéc ma khong duge ngudi d6 mong mudn
hozc chip nhan. Noi lam viéc 13 bt ky noi ndo ma NLD thure t& 1am viéc theo théa
thuén hoic phén cdng clia nguoi si dung lao dong bao gdm cé nhiing dia diém hay
khong gian lién quan den cdng viée. Qudy rdi tinh duc cb thé xdy ra dudi dang trao
d8i nhu dé nghi, yéu cau, goi v, de doa, ép budc ddi quan hé tinh duc ldy bét ky loi
ich ndo lién quan dén cong viéc; hodic nhitng hanh vi cé tinh chét tinh duc khéng
nhim muc dich trao déi, nhung khién méi trudng lam viée trd nén khé chiu va bt
an, gy ton hai ve thé chét, tinh thin, hiéu qua cdng viéc va cudc séng cia ngudi
bi quéy rdi, bao gbm:

Hanh vi mang tinh thé chdt gdm hanh dong, cit chi, tidp xuc, tdc dong vao co thé
mang tinh tinh duc hodc goi y tinh duc;

Quéy rbi tinh duc bing 151 n6i gdm 101 noi truc tiép, qua dién thoai hodc qua
phuong tién dién tir c6 ndi dung tinh duc hoidc ¢6 ngy y tinh dyc;

Quiy r01 tinh duc phi 11 ndi gbm ngdn ngit co the trung bay, mi€u té tai ligu truc
quan v& tinh duc hoic lién quan dén hoat dong tinh duc truc tiép hodic qua phuong
tién dién tr.

PVI nghiém cAm hanh vi qudy réi tinh duc quy dinh duge quy dinh tai Piéu 32.1
cia NQLD nay va céc quy dinh cta phap ludt d01 v6i cong tac phong, chbéng quiy
rbi tinh duc tai noi lam viéc. Déi véi ngudi bi té céo tity theo mirc d§ vi pham s&
bi x1 Iy ni bd, hogc xitr ly theo quy dinh ctia phap luit. Ddi véi ngudi bi hai, PVI
bao vé bi mét, danh dy, uy tin, nhan phim, an toan cho nan nhén bj quéy réi tinh
duc, ngudi khiéu nai, td cdo va ngudi bi khidu nai, bi t cdo.

Piéu 33. Trich nhiém cita PVI, Cong doan PVI Holdings va nghia vu ciia NLP vé

33.1.

phong, chéng quay rdi tinh duc:
Trach nhiém cta PVI:
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— Thuc hién va gidm sat viéc thwc hién cac quy dinh cia phap luit v& phong, chéng
quéy rdi tinh duc tai noi lam viéc;

- To chirc tuyén truyén, phd bién gido duc phép Iudt va quy dinh v& phong, ching
quéy rdi tinh duc tai noi lam viéc cho NLD;

—  Khi xuét hién khiéu nai, t§ cdo vé hanh vi quay rdi tinh duc tai noi lam viée, ngudi
sit dung lao dong phai kip thoi ngén chén, xir Iy va ¢6 bién phap bao vé bi mat,

danh dy, uy tin, nhén phdm, an toan cho nan nhan bj quiy réi tinh duc, ngudi
khiéu nai, t6 c4o va nguoi bi khiéu na, bj té cdo.

33.2. NLD cé nghia vu:

— Thuyc hién nghiém céc quy dinh v& phong, chéng quay rdi tinh duc tai noi lam
viéc;

— Tham gia xiy dung méi trurdng lam viée khong cé quiy rdi tinh duc;
— Ngin can, t cdo hanh vi quiy rbi tinh duc tai noi lam viéc.
33.3. Codng doan PVI Holdings c6 trach nhiém:
— Tham gia x8y dung, thuc hién, gidm st viéc thyc hién cic quy dinh vé phong,
chong quﬁy 101 tinh duc tai noi lam viéc;
— Cung cap thong tin, tu vén va dai dién cho NLD bi qudy r6i tinh duc, NLD dang bi
khiéu nai, bi t5 c4o c6 hanh vi quéy rdi tinh duc;

— Tuyén truyén, phd bién, tdp hudn quy dinh vé& phong, chbng qudy rbi tinh duc tai
noi lam viéc.

—  Khuyén khich NSDLD va t6 chirc dai dién NLD tai co' s¢ lya chon ndi dung ve
phong, chéng quiy rdi tinh duc tai noi 1am viéc dé tién hanh thuong lwong tép thé.

CHUONG IX
PIEU KHOAN THI HANH

Didu 34: Moi hanh vi vi pham céc quy dinh trong N§i quy lac ddng cia PVI thi tuy theo
mirc @6 vi pham s& bi xtr Iy ky luat, bdi thudng trach nhiém vat chit theo quy dinh
tai N&i quy ndy. Nhitng trudng hgp vi pham chua duge quy dinh trong Ndi quy lao
ddng nay s& dugc giai quyét theo cdc quy dinh cfia ludt phap hién hanh.

Pi¢u 35: Khi cac quy dinh ciia Nha nuéc vé ky Iuit lao dong va trach nhidm vét chét c6
thay dbi thi ban ndi quy nay s& dugc diéu chinh cho phi hop. Viée sira dbi, bd
sung ndi quy lao dong ctia PVI phai c¢é su tham khio y kién ciia Ban chép hanh
Cong doan PVI Holdings.

Piéu 36: NQLD nay dugc phé bién dén timg NLD va nhitng diém chinh ctia Noi quy lao
dong duwoc niém yét & noi lam viée ctia PVL
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PHU LUC 1

CONG TY CO PHAN PVI
DON XIN NGHI PHEP
4 O D
o T A 5 L P
Don vi eOng tac:......ooenier
Dia dI8m nghi. .. i e e e e e ee et
Tf‘)ng sb Ngay phép con ‘Ngay phép .
‘e s v v N A . .. |conlaisau khi
Thoi gian nghi phép nim ngay trudc khi giri . v
nghi don nghi phép
& theo don
Lién hé voi bd ]

.| phdn phu trdch La s6 ngay

T ...... gio Pén:...... Jaaly; G‘hi S(:’ C}fé do fh_i‘:'h phép c_d" ‘lgi.
N i, Noa ;L ngady can | sdch dé kiém sau khi tru"a'fz

gay: ..../...f.. gay: ... ....[..... nghi tra 56 ngay 56 ngay cdn

phép con dugc nghi
nghi

, ' (Lién hé véi bo phan phu trdch ché do chinh

Thoi gian nghi ché d§ (neu co): sdch dé ghi so ngay nghi ché dé va tich vao 6
tuong wtng & dudi)

Dia chi/ s lién lac (trong trirdng hop khin cip):

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------

Phé duyét ciia Giam dbc Ban/

NLD xin nghi Phuy trach don vi (¥)

Phu luc 1. A}? dung khi NLD xin nghi phép tir 05 ngay tré xudng
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(*): Néu NLD xin nghi phép la Gidm déc Ban/don vi tré lén thugc Ban diéu hanh quan ly
thi Tong gzam déc PVI sé ¢ phé duyét; Gidm doc Ban/don vi tré lén thugc HDQT quadn Iy
thi Nguoi qudn Iy truc tiép s€ phé duyét theo phdn cdp qudn Iy va NLD phdi bdo cdo
TGD PVI vé thoi gian nghi. Truong hop NLD xin nghi phép dang dam nhiém céng viéc
do Lanh dgo PVI truc tiép giao/chi dao, Gidm déc Ban/don vi phdi bdo cdo Lanh dao
PVI theo phdn cdp quan Iy triuée khi phé duyét va bé tri ngudi thay thé dé khong lam dnh
huong cong viéc.

(**): Nghi ché dg:

- Ngudi lao dong két hén hop phdp: 03 ngay

- Con de, con nudi ngum lao dong ket hon: 01 ngay

- Ngudi lao déng cé thdn nhdn chét (Cha dé, me dé, cha nudi, me nudi; cha dé, me d,
cha nuéi, me nudi cia vo hode chong, vo hodc chong, con dé, con nudi): 03 ngay
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PHU LUC2

CONG TY CO PHAN PVI
PON XIN NGHI PHEP
NEAY: ottt
Donvicdngtac iioviveveeiniiiiinininnenn,
B2 o T 55
DA I8 DTt oo,
Téng s6 | Ngay phép con | 82y Phép
\e e e v = N A . .. | conlaisau khi
Thoi gian nghi phép nam ngay truwde khi gii . v s
. nghi phép
nghi don
theo don

Lién hé voi bg )
| phdn phy trdch La s6 ngay
Tu: ... giy..... |Dén: 0. .... Ghi 50 ché dg chinh phép con lai

) o glo ngdy cdn | sdch dé kiém | sau khi triv di
Ngay: ..../....4... | Ngay: .../ .../ ... nghi tra s6 ngay 56 ngay cén
phép con dugc nghi
nghi

Dia chi/ s6 lién lac (trong trudmg hop khén cép):

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ly do nghi
,. re 2T = Phé duyét ciia
NLD xin nghi Phé duyét cia Lanh dao |y o dée/Lanh dao
Ban/Phu trach don vi PVI ()

Phu luc 2: Ap dung khi NLD xin nghi phép trén 05 ngay

(*): Néu NLP xin nghi phép thupc Ban diéu hanh quan Iy thi T6 ong gidm déc PVI sé 2 phé
duyét; NLD thudc HPQOT qudn Iy thi Nguoi quan [ tryc tiép s€ phé duyét theo phéan cdp
quan ly va NLD phai bdo cdo TGD PVI vé thoi gian nghi.
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PHU LUC 3

CONG TY CO PHAN PVI

PON XIN NGHI VIEC RIENG KHONG HUOGNG LUONG

Nttt
PonvicOngtac:......ovveniiieiniinennnn

S 0T\ ) 5 5 2
L] 0¥ (v - o1 o ST

| TO I 1 T4 o | P

----------------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------

Thoi gian nghi: T .....oovveennn.. dén

Dia chi/ s lién lac (trong truomg hop khén cép):

.........................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------

n Ay n gvix X Phé duyét ciia
NLD xin nghi Phe duy¢t cia Gidm doe Téng Giam d6c/Lanh dao PVI
Ban/Phu trach don vi *)

(*): Néu NLD xin nghi viée riéng khong huong hromg thudc Ban diéy hanh qudn Iy thi
Téng gidm doc PVI sé 2 phé duyet NLD thuge HDQT quan Iy thi Nguoi quan Iy tryc tiép
€ phé duyét theo phdn cdp qudn ly va NLD phdi bdo cdo TGP PVIvé thoi gian nghi.
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PHULUC 4 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip — Tw do — Hanh phic
PON XIN NGHI THAI SAN

N Y e v e e e raaee

DPonvicdngtac:........ccooveiiiiiii
TEN NLD: ettt erre s e ras s s e s e ea e r s e s en e e e s e e nesaesaessneaenere e
Chd & hién tai
S0 din thoai L8N 1aC: ..oeit e e e e
Xin dugc ngh1 thai san ké tir ngay ..... thang ..... ndm ......dén ngay...... thang .ndm ......

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

Ha Ngi, ngay... ... thdng ... ... nam ... ..
n np Phé duyét ciia
Phé duyét caa
NLD xin nghi Giam déc Ban Giam doc Ban Quan Iy va Phat

trién ngudén nhan luc

(*) Triong hop LD nit nghi sinh la cdp Gidm doc Ban tré lén, Tong gidm doc PVI/Ngtroz
qudn Iy truc tiép phé duyét theo phdn cap quan by,
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PHU LUCS5

DANH SACH TAI LIEU MAT CUA PVI
(Dinh kém Noi quy lao dong ban hanh keém theo Quyet dinh so A?J//QD PVI ngay
N NAIAN....cia TG ong gidm déc PVI)

I. DANH SACH TAI LIEU BAO MAT:

1. Cac cbng viin, tai liéu c6 déng dau “Tuyét mat”, “T6i mat™ va “MAat” do cic co quan
quan ly cia Pang, Nha nudc, B ban nganh cua chinh pht va Tdp doan Dau khi Viét
Nam chuyén dén.

2. Théng tin, tai liéu v& chu truong chia Pang va Nha nude vé phét trién nganh Dau khi
lién quan trye tiép dén nhiém vu béo vé an ninh, qudc phdng chua céng bd hodc khong
cdng bo.

3. Cht trvong cla Dang va Nha nude v& cong tac thuong mai lién quan dén chinh sdch
thi truong, mét hang trong di€m cia nganh Diu khi; chinh sach thi truong nganh Tai
chinh Bao hiém chua cdng bd.

4. Vin ban giri Lanh dao cac ¢6 dong 16n va cac co quan quan ly nhd nuwde xin y kién chi
dao vé& chinh sach thuong mai chua cong bé.

5. Y kién, vin ban chi dao cta Lanh dao cdc ¢b dong 16n va cac co quan quéan ly nha
nuée vé phuong 4n chuin bi dam phén, tai lidu phuc vu dé ky két cic théa thuén, cic
Hop ddng kinh t& 16n ctia PVI. Céc giai phdp xir Iy tranh chip, khiéu kién thuong mai
gitta PVI va cac t chirc qubc té chua cong b hode khdng cong bé.

6. Chlen lwoc phat trién da dugce céc ¢ dong 16n, cac co quan quan ly Nha nude cé thim
quyén phé duyét va cac giai phap dam bao thuc hién chua cong b.

7. Két qua nhiing cong trinh, dé tai nghién ctru khoa hoc cap Nhé nude chua cong bd, cac
phat minh, sang kién, sdng ché va bi quyét nghé nghiép c6  gid tri chwra cong b6 hoic chua
dang ky S& httu trf tug tai co quan quan Iy Nha nude c6 thim quyén.

8. Tin, hd so, tai liéu v& ddu thiu, xét thiu céc du 4n diu tr dang trong qué trinh xem xét
chua ¢dng bo.

9. Tai lieu kinh t& - khoa hoc — k¥ thuat do d6i tic nuéc ngoai chuyén giao cho PVI ma
theo yéu cau cua bén giao khong duge tiét 1§ cho Bén thir ba.

10. Tin, tai liéu vé giao dich thuwong mai véi cc dbi tic ngude ngodi, tin tire thu thip tr
nudce ngoai va cac doi tdc chua cdng bo hodc khdng cong bd.

11. Quyét dinh cta co quan Nha nudc ¢6 thim quyén v& ké hoach, phuong 4n kiém tra vu

viéc vi pham phap ludt nghiém trong trong hoat ddng sdn xuat — kinh doanh chua céng
bo.
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11. Tin, tai liéu v& c4c tb chirc, c4 nhén trong va ngodi nude lién quan dén hoat dong diu
khi c6 ddu higu vi pham phap ludt Viét Nam dang trong qué trinh theo d&i, diéu tra.

13. Tai ligu thiét ké ky thuat mang may dién todn ndi bd; ma khoa, mat khiu, cic quy
uéc vé dam bao an ninh mang may dién toan ndi bd ciia PVL

14. H9 so, tai liéu, két qua thanh tra va giai quyét don thu, khiéu nai, t6 cdo dang trong
giai doan kiém tra, x4c minh hodc da két luin nhung chwa cong bé.

14. Phuong 4n t6 chirc bd may, diéu chuyén, sép xép va quy hoach can bd; Hd so can bd
v& quy hoach can bd 1&nh dao chl chot clia PVIL

15. Céc bao cdo kiém soat va Kiém toan ndi bd trong hé théng PVI.

II. HINH THU'C THE HIEN:

Tai ligu duge néu tai muc I, phu luc sb 5 nay 13 tai lidu duge thé hién trén gidy, phim
nhura, bang twr, dia tr, dfa CD, VCD, DVD hodc dia ghi s6, miu vit...co chira dung cdc

théng mét vé kinh té, khoa hoc-cong nghé, t§ chire, quéan 1y, chi dao c6 lién quan dén hoat
dong dau khi va cac hoat déng ciia PVI.
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